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CAPlTULO | INSTALACION Y CONFIGURACION

INSTALACION INICIAL

Tipos de Instalacion

e Mediante un Distribuidor autorizado
e Mediante descarga Web. (www.d3xd.com)

Orden de Instalacion

1. Instale Microsoft .Net Framework 4.0 (Incluido en Windows 10)
Instale MySQL Server 5.6 (recordar colocar de Clave: “1232” y activar la
excepcion para el Firewall de Windows.)

3. Instale el Programa Sistemas D3xD, Colegios (Verificar siempre que sea
la tltima version)

Instalacion Del Servidor De Base De Datos (MySQL Server 5.6)

Al instalar MySQL Server, Debemos Instalarse solo en Modo servidor: "Server Only”.

MySQL. Installer Choosing a Setup Type

Adding Community
Please select the Setup Type that suits your use case,

O Developer Default Setup Type Description
Installs all products needed for Installs only the MySQL Server. This type should
Choosing a Setup Type MySQL development purposes. be used where you want to deploy a MySQL
Server, but will not be developing MySQL
applications.

(@ Server only

Installs only the MySQL Server
product

(O Client only

Installs only the MySQL Client
products, without a server.

QO Full

Installs all included MySQL
products and features,

(O Custom

Manually select the products that
should be installed on the
system,

Cancel
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El Password o clave que se colocara aqui es “1232". Hacer clic en “Next” (Siguiente)
deben aparecer los 4 listados posteriores en azul. Luego haga clic en “finish”.
(Terminar)

MySQL. Installer Accounts and Roles

MySQL Server 5.6.24 Reoot Account Password
Enter the password for the root account. Please remember to store this password in a secure

MySQL Root Password: ;.o--

Repeat Password: Iooool

Accounts and Roles
Password Strength: Weak

MySQL User Accounts

Create MySQL user accounts for your users and applications. Assign a role to the user that
consists of a set of privileges.

MySQL Username Host User Role Add User

Next > ‘ \ Cancel ‘

Paso 7 (Servicio de Windows) Aqui dejamos todo por defecto y tan solo Pulsamos Next
(Siguiente)

MySQL. Installer Windows Service
MySQL Server 5.6.24 Configure MySQL Server as a Windows Service

Windows Service Details
Please specify a Windows Service name to be used for this MySQL Server instance. A unique
name is required for each instance.

Windows Service Name: EMYSQLSS

e
W i Start the MySQL Server at System Startup

Run Windows Service as ...
The MySQL Server needs to run under a given user account. Based on the security
requirements of your system you need to pick one of the options below.

@) Standard System Account
Recommended for most scenarios.

() Custom User
An existing user account can be selected for advanced scenarios,

Cancel ‘
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Ultimo Paso (Aplicando la configuracion) Pulsamos Execute (Ejecutar)

A
MySQL. Installer Apply Server Configuration
MySQL Server 5.6.24

The following configuration steps are being executed.

Configuration Steps | Log |

@ Stopping Server [if necessary]

Writing configuration file

® @

Updating firewall

Apply Server Configuration

O

Adjusting Windows service [if necessary]
Starting Server
Applying security settings

Creating user accounts

o
O
O
O

Updating Start Menu Link

Instalacion de Sistemas D3xD — Colegios

Instalar, pulsando Siguiente a los botones. Una vez instalado se creara en el
escritorio un acceso directo. Deténgase un momento en la pestana Léame para que
conozca las condiciones de Uso del programa y métodos de activacion.
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Preparandose para la instalacion...

El programa de instalacion G3-Colegios esta preparando
InstallShield Wizard, que le quiard durante el resto del
proceso de instalacion. Espere por favor.

Extrayendo: G3-Colegios.msi

Cancelar

Software Administrativo

SISTEMAS

InstaliShield

<Awés | Siguiente > | |
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Bienvenido a G3-Colegios - InstallShield

SISTEMAS ~ weerd

InstallShield(R) Wizard instalard G3-Colegios en su equipo.
Para continuar, haga dic en Siguiente.

- ADVERTENCIA: Este programa esta proteaido por las leyes de
y derechos de autor y otros tratados internacionales.

<Atrds | Siguente> | | Cancelar

%D Colegios

Informacién de D3xD Colegios SISTEMAS

XD

iPor Favor lea muy cuidadosamente antes de
Continuar!

Software Administrativo Sistemas
D3xD

Antes de Continuar
Verifique si No hay una version mas reciente de este
programa en la pagina Web www.d3xd.comen el link de «

< fikraz | Siguiente » | | Cancelar |

Re - Instalacion (Actualizacién)

Orden de Instalacion
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1. Desinstale el programa Sistemas D3xD, Colegios desde panel de control
(agregar o quitar Programas

2. Instale el Programa Sistemas D3xD, Colegios (Verificar siempre que sea la
ultima version)

@ ~ 1T [2l « Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteristicas v & Buscar en Programas y car

Ventana principal del Panel de

control Desinstalar o cambiar un programa

s . Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.
Ver actualizaciones instaladas

# Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Organizar ~ Desinstalar Cambiar Reparar 8= - |
Nombre - Editor Se instalé el Ta
st D3xD-Clinicas Sistemas D3xD 18/05/2015
=/ D3xD-Retenciones Sistemas D3xD 04/06/2015
%3 Dropbox Dropbox, Inc. 12/05/2015
ﬂE"Entity Framework Designer para Visual Studio 2012 - ... Microsoft Corporation 23/04/2014
ESET NOD32 Antivirus ESET, spolsr. o. 16/04/2015
@Fiscalizador VE) TFHKA 16/03/2015
eFiscaliZadDr Bematech Bematech 11/09/2013

[12 G3-Colegios Sisternas D3xD 14/05/2015
| B8 Gisin3 Sistemas D3xD 15/05/2015

NOTA: No debe desinstalar por ningiin motivo MySQL Server si solo va a
realizar una actualizacién ya que podria perder la data (base de datos) del
programa.

Recomendaciones en la Instalacion

e Net Framework 2.0: Nota: Algunos Equipos ya tienen instalada esta
aplicacién, si fuera asi obviar este paso.

e  MySQL Server 5. 6: Se Instala Solo En El Servidor En Caso De Trabajar En
Red.

CONFIGURACION INICIAL DEL SERVIDOR DE DATOS

NOTAL: Si estd ejecutando el programa desde Windows vista, 7, 8 o server, debe
verificar que la cuenta de Usuario posea privilegios administrativos de lo
contrario no escribird sobre el disco duro (no almacenara la informacion).

Al iniciar el programa por primera vez mostrara la ventana de configuracion del
servidor de Datos.
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Configuracion de Acceso a Servidores

Institucion:

@® Servidor Este es el nico Equipo o el Servidor

) Cliente Este equipo se conecta a otro Equipe (servidor) en la red local.

O Cliente Remoto  Este equipo se conecta a otro Equipo (servidor) en Internet

Servidor: Este es el dnico equipo, o este equipo funcionara como Servidor
para si mismo (LOCALHOST) y para los otros Equipos en la Red, de manera
que los datos contenidos en este equipo seran para acceso de escritura y
lectura de todos los demas equipos en la Red (Debe estar Instalado
MySOL Server en este Equipo y compartidas las carpetas: Sistemas D3xD -
todos los permisos / MySQL server - solo lectura)

Continuar

il Salir

Aqui aparecen las tres formas en las que trabaja el programa.

1. Servidor: Este equipo serd el servidor para si mismo y otros Equipos en la
Red, de manera que los datos contenidos en el mismo serdn para acceso de
todos (Debe estar Instalado MySQL Server en este Equipo)

2. Cliente Local: Este equipo se conecta a otro equipo (Servidor) en la Red local
(No Requiere MySQL Server en este Equipo)

3. Cliente Remoto: Este equipo se conecta mediante Internet a un Servidor
Remoto (fuera de la Red local). (No Requiere MySQL Server en este Equipo)

Una vez configurado estos datos pulsamos Continuar.

Nombre de |coLEGIO DE PRUEBA
Tipo de Servidor Cambiar
Nombre de Servidor |[LOCALHOST
Base de Datos |G3_CBASE I:I [] Empresa Predeterminada
Contrasefia de MySql I:I [ Permitir varias Instancias

Ruta de Carpeta Principal del Programa (local o en servidor)

|C:\Program Files (x86)\Sistemas D3xD\D3xD Colegios\ |
Carpeta de archivos - Locales o remotos Base I:I

Ruta de Carpeta de My5QL Server (local o en servidor)

|C:\Program Files\MySQL\MySqgl Server 5.6\bin\ |

Respaldos y Backups
Ruta de Carpeta para Copia de Seguridad en Equipo Local

|C:\Users\Equipo\Dccuments\ || |

Ruta de Carpeta para Copia de Seguridad Remota Opcional

: Aplicar

i' Salir
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En la pestaria Siguiente aparecen todos los datos de configuracion del Servidor.

Primero debemos especificar el Nombre de la Empresa o configuracion luego ir
especificando los demds datos especificos.

Nombre del Servidor: Se refiere al nombre del equipo donde estd instalado el
servicio de Bases de datos de MySQL Server...Si es el principal servidor de datos; Por
defecto le dejamos “localhost”. Ahora; si este equipo es un cliente entonces debemos
especificar e nombre del Servidor.

Base de Datos: Especifica el Nombre de la Base de Datos (Esta informacion es solo
de cardcter informativo) No puede cambiarse o editarse.

Carpeta principal del programa: En el servidor de datos. Ruta principal donde se
almacenan todos los archivos y reportes del sistema. Por defecto debe estar en la raiz
del servidor por ejemplo (C:\archivos de programa\Sistemas D3xD)\ Colegios)\). Pero
si se trata de un Cliente. Debe hacer referencia la carpeta raiz pero en el servidor
Origen; ejemplo. (\\Servidor\sistemas D3xD\ Colegios). De no hacerlo de esta
manera no funcionara adecuadamente.

Ruta de Backup: Especifica el destino donde se realizaran las copias de seguridad
automadticas

Predeterminar: Hace que de todas las empresas instaladas esta sea la que inicie
primero.

NOTA: Las copias de seguridad automadticas o completas se realizan solo desde
el servidor principal de datos.

Carpeta del Servidor de Base de Datos.: Especifica el origen o destino de las Bases
de Datos. . Si estd en un cliente no es necesario especificar esta ruta.

Luego de almacenado satisfactoriamente. El programa; Si fuese la primera vez que se
ejecuta creard entonces las Bases de Datos y es probable que solicite los datos del
servidor nuevamente.

SI1 EL SERVIDOR DE DATOS ESTA ERRADO o INCORRECTO: Entonces debemos
eliminar el archivo de configuracion de Servidor. Este archivo se almacena en
cada equipo cliente en la carpeta de programas XX\program Files (Archivos de
Programa)\Sistemas D3xD)\ Colegios\ center\ ubicamos el archivo:”eLoad.inf”
y lo eliminamos. Luego al iniciar el programa de nuevo aparecerd la ventana
de configuracion del servidor.
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Inicio Compartir Vista

1% =] X Cortar l | “:é x @ “Li [FERe l 2 ) Abrir BH seleccionar ta
— [B=] Copiar ruta de acceso < ot - [ Modificar 25 No selecciona

Copiar Pegar - Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva Propiedades =]
[&] Pegar acceso directo A e £ hombre: |carpeta S & Historial &9 Invertir selecci
Portapapeles Organizar Nueve Abrir Seleccion
@ ~ 1 . <« Archivos de programa » Sistemas D3xD » G3-Colegios » Center v & Buscar en Center
-
33 Dropbox ~ Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamai
Escritorio
= [ eload 10/07/2014 10:18 a... Opciones de confi...

= Bibliotecas
[l Documentos

Abrir varias Instancias del Programa en el mismo equipo.

NOTA: El sistema en Modo Normal, no Permite que se abra mds de una vez en el mismo
equipo, sin embargo de ser necesaria abrir mds de una vez en el mismo equipo, por ejemplo
para trabajar en multi-sesiones, puede permitir esto pulsando varias veces sobre el numero
ubicado al lado del nombre de la empresa (pulsar hasta que este nimero sea igual a 6, si sigue
pulsando quedard en Cero (0) de nuevo y ya no permitird multiples instancias.

bs de Configuracion Servidor Actual
\ombre de Empresa |EMPRESA PRINCIPAL| I 0

Tipo de Servidor | Servidor Cambiar

I
Nombre de Servidor LOCALHOST !
Base de Datos D3XD_DBASE - |

| [ predeterminada

PSS B B ) FOUUS

Reconfigurar el Servidor de Datos

NOTA: Para reconfigurar el Servidor de Datos una Vez funcionando el programa puede ir al
ment avanzados-Utilidades — Datos del servidor, luego escoja la empresa a la que desea
configurar.

Lista de Vinculos a Servidores

‘ Empresa
EMPRESALOCAL
OTRA EMPRESA

Empresa: OTRA EMPRESA

Siguiente

Cancelar
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Compartiendo la Carpeta de Servidor de Datos para Uso en Red
Local

NOTA: Para Configurar el programa en Red es Importante compartir la carpeta principal del
programa con todos los permisos de lectura y escritura, para que asi todos los datos se
modifiquen sin restricciones.

Paso 1. Compartir la Carpeta principal Sistemas D3xD Ubicada en archivos de programa
(aunque la carpeta del programa estd dentro de esta “Sistemas D3xD”, es buena prdctica
compartir la carpeta de empresa por si posee diferentes programas de Sistemas D3xD)

Paso,2 - Compartir carpeta  SiSTEMAS

(Vi Comoar sr esta carmetal
Configur scdn
Uso compartido de capetas y archivos de red Hombre del recurso compw tido:
Sistemas DD L
L ) No comparido Az eow

Frta de acceso de red Eatablecer of lmvte de usuarios smulténeos e | 20 3

No compartido

Comparts

Uso compartido avanzado

Establozca permisos personalizados, cree miiples recumos
compartidos y defina otras opciones avanzadas para compartir.

(C—— )
Proteccién por contrasedia R N e A Ba& SJ - SE'E@OI’I?’I} L[s.u_a_ﬂrios
Tose do chyes

Las personas que no tengan una cuenta de usuano y una Uniance, Grpos. » Ertidades de segunded rtegades
contraseda en este equipo podrén tener acceso a las campetas Desde esta bicackin

que se comparten con todos.

Para cambiar esta configuracién, use el Centro de redes v
ecunes compartidos.

Penmisos de los recursos compartidos

Nombres de grupos o usuanios:
82, Todos

Paso,4; - Agregar Usuarios

- ——

Quitar

Denegar
O
O
O
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ACTIVACION DEL PROGRAMA

Una vez configurado el servidor tendremos el programa en modo “DEMO”

Para realizar la activacién o Validacién del programa. Correspondiente se va a la
pestariia de AYUDA - ACTIVAR PROGRAMA

Alli debe llenar los campos requeridos con la informacién de su Empresa. (Licencia,
Certificado, datos fiscales, etc.)

Luego hacer clic en Activar.

La activacion se realizara a través de Internet. Solo debe completar el formulario
de Registroy en pocos sequndos estard su licencia activada y lista para usar.

Si no posee conexion de Internet disponible puede activar Via telefénica. Solo
debe comunicarse con Sistemas D3xD. A los niimeros que aparecen en la pdgina
Web. Y dicte al operador los seriales que aparecerdn en pantalla. Y el operador le
devolverd la clave de Activacion.

SISTEMAS

U

Ve 0.1

autor y otros tratade
esta penada porla

anulacion legal de este

Desamollado por Sistemas D3xD, CA.
@ 2008 - Reservados todos los derechos

Soporte v Actualizaciones
Copyright © 2008

NOTA: Para activar este programa usted debe tener el numero de Licencia. El
numero de certificado de autenticidad y los datos de su empresa. (Una vez
activado a un Nombre de empresa no puede cambiarse la informacién del
Registro Fiscal y Nombre de la misma.)
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Para el correcto funcionamiento del programa es indispensable seguir los siguientes
pasos:

Una vez instalado y activado es necesario configurar
el programa.

1. Configure Datos Basicos definiendo: Periodo escolar, Modo
de Trabajo, Configuracion de Facturas, etc. (Avanzados -
Configuracion)

Prepare el dia de trabajo. (Dia - Iniciar Dia)
Cree los Alumnos, Grados, Cursos, Profesores, etc.

Inscribir alumnos en los cursos o grados

it R WD

Realice copias de sequridad del programa.
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CAPITU LO " ACTIVACION DEL PROGRAMA

Ejecucion inicial del programa.

18 s

31/12/2019
=] PR

La ejecucion inicial del programa quedaria de la siguiente manera.

En modo Demostrativo. (hay que activarlo para poder comenzar a Utilizarlo)
No existe ningun alumno, aula, Cursos o profesores creados.

La tasa de impuesto por defecto es de 11 %.

La fecha del programa estd al 31 de diciembre del 2008. (31/12/2009) debe

coincidir la fecha del programa con la fecha de la computadora. Para poder

A LW N R

facturar.
5. No hay asignada impresoras de ningun tipo.
6. El modo de Colegio estd configurado a Solo Colegio.
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Para corregir todas estas limitaciones debemos Activar y luego de activado
Configurar el programa.

IMPORTANTE: Para todas las funciones de seguridad el programa le exigird un usuario
y una Clave. Inicialmente el usuario es master y la clave: 0000.

Escriba su Usuario y Contrasefia. Luego Pulse Enter.

SISTEMAS  Norxe de Usuato

|master v |

D3XD = |

Para quitar pulse ESC.

Configuracion Basica

De los datos bdsicos.

Por defecto todo esta bloqueado, para desbloquearlo debe seleccionar Modificar
Valores.

En el mdédulo de configuracidon aparecen varias pestafias y cada una controla las
diferentes funciones, modulos y restricciones del programa.

Las pestafias de configuracion son las siguientes:

General: Datos de la Empresa, Logotipo, mensaje en factura, etc.)
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4 SR : ! i

% Meodificar Valores E.tfp,? Soporte Guardar los Cambios y Salir i| Salir

Configuracién Global - Todos los equipos  Configuracién Local - Este equipo
General Basicos Formatos Comelativos  Perindo Escolar  Intemet  Seguidad Modulos  Apariencia  Cajas y Operadores  Inscripciones
Datos del Colegio / Instituto

Nombre de Institucién |SISTEMAS D3XD - COLEGIOS (DEMO) |

Registro Fiscal [J-11111111-1 | SlSTEIVlAS

Direccion |Caracas,Distrito capital D3X D
-»

Teléfono |(0212) 641.73.65

Otros

Mensajes en Documentos Max 200 Car.
En Facturas y Motas
En Documentos Fiscales Max 60 Car.
En todos los Documentos
Informacicn del programa Version: 1.0.54 - 04JN24 Informacicn de Base de Dates  Version: 75

Bdsicos: Aqui puedes modificar, el modo de operacidn del colegio o Instituto, Logo del
plantel, descuentos, etc.

{53 Setup - Configuracién EI = IEI
- . SisTmns == X i | X
Madificar Valores | [)3y[) Soporte "_I___‘I Guardar los Cambios y Salir i Salir

Configuracién Global - Todos los equipos  Corfiguracion Local - Este equipo

General Basicos  Comelativos Formatos  Periodo Escolar  Intemet  Seguridad  Modulos  Apariencia  Cajasy Operadores  Inscripciones
Opciones Basicas de Funcionamiento

Modo de Operacion del Colegio / Instituto
Los Planes de Pago son de 12 Meses para el

|COLEGIO BASICO ¥ CURSOS v| Colegio y Planes de Pago por Semanas o Meses
{Dependiendo de la Duracion de los Cursos)

Opciones por Colegio

Mes de Inicio de Periodo Escolar

|Septiembre w

[ permitir Periodos simultaneos

Esta funcian aplica solo si desea inscribir un mismao alu

en varios grados simultaneamente, Opciones de Descuentos
Maximo porcentaje de descuento

Opciones por Cursos o s

[ pagar a Profesares por Planes de Curso Opcion de Reportes

[ imprimir detalle de movimientos al finalizar el dia

Correlativos: Muestra la informacion de los secuenciadores para las diferentes
funciones del programa.
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E AP Modificar val B3 soport Guardar los Cambios y Sali l Sali
HE | odificar Valores oporte uardar los Cambios vy Salir alir
LK D) soporte | | y
Configuracién Global - Todos los equipos  Configuracién Local - Este equipo
General Basicos Comelativos  Formatos  Periodo Escolar  Intemet  Seguridad  Modulos  Aparencia  Cajas y Operadores  Inscripciones

Correlativos Generales

Factura Recibo a Profesores

Nota de Credito Enviado por Internet
Mota de Debito

Crden de entrega

Control de Compras

Recibos

L= | == 0 =00 =T = = =]

Presupuestos

0
0
0
0
Forma Libre 0 COrden de Compra
0
0
0 Control Interno
0

Almacenar Cambios Cancelar Cambios

Para modificar estos numeros debe pulsar en el Botén: *Soporte* y luego desde alli
seleccione la Opcidn: *Modificar Nimeros Correlativos*®

NOTA: PARA CAMBIAR ESTOS VALORES DEBE IR AL MODULO DE SOPORTE DEL
PRODUCTO VALLA A LA PAGINA “SOLUCION DE ERRORES”.

Dispositivos: En esta pestafia se pueden seleccionar y configurar los diferentes
dispositivos contenidos en nuestra computadora. Y todas las opciones puede utilizarlas
desde este modulo.

. . SisTEuny |E| i i i
ﬂ}ﬁ‘/ﬁ Modificar Valores DEND Soporte Guardar los Cambios y 5alir Salir

Corfiguracién Global - Todos los equipos  Corfiguracién Local - Este equipo
Opciones Locales  Documentos  Dispostivos  Medios  Accesos

Dispositivos Locales (Afecta solo a este Equipo)

Gaveta de Dinero Display Slip de Corte de Lector de Huellas
Modelo Modelo Papel Modelo

W
|
Puerto |COM3 u

Impresora Fiscal

Puerto El 0 Mantener el puerto
Abierto
el ]

[ Activar | h |

|
Puerto |{COM2 EI Valido solo para Puerto |USB

impresoras MO
FISCALES de tamario
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Opciones globales: Muestra las funciones o restricciones para esta computadora si

trabaja en una red.

{5} Setup - Configuracion EI = @
ST ==
Meadificar Valores [I}ﬁ\[} Soporte I'I'—'l Guardar los Cambios y Salir i' Salir

Configuracién Global - Todos los equipos  Configuracion Local - Este equipo

Opciones Locales  Documentos Dispositivos  Medios  Accesos

Opciones de Configuracién Local (Afecta Solo a este Equipo)

Opciones de Proteccion Opciones de Funcionamiento
Permitir Finalizar o Iniciar dia ] Mostrar MNetificaciones y Alertas al Iniciar

Permitir facturar
Bloguear los opciones no utilizadas

[J Mo solicitar contrasefias en este Equipo (Uso Seguro)

Esta opcion no funciona si tiene operadores de
caja activos

Otras Opciones

Permite el Enlace Merchant Server (Sistema de
Cobro en Linea)

Proveedor | Mg Determinado ~

Documentos: Seleccione desde aqui las diversas impresoras para cada funcion.

Modelos de Facturas, Notas de debito y Credito e Impresoras fisclaes
Modelo Actual  Documento Virtual en PDF ~ =

0 -

-

O Exigir el Numero de Contrel (Facturas forma libre)

Copia Remota de Factura

Modelo Actual ~
[] Activar Funcién

L3

4

Restaurar valores por defecto Las configuraciones realizadas aqui solo afectan a este equipo

1. Facturas y notas de crédito. Seleccione el modelo de facturacion de su gusto.
Forma libre o estilo ticket o si posee impresora fiscal puede seleccionarla del
listado. (Para Instalar la impresora fiscal solo basta con seleccionarla, Y al
finalizar o cerrar la ventana de configuracion el sistema la reconocera y
devolverd el serial). En caso de no haber comunicacion devolverd un mensaje
de error; en ese caso verifique cables, puertos y comunicacion. Si escoge forma
libre o ticket; puede pulsar el boton de al lado para configurar tamafo y
presentacion de la factura.
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2. Copia remota de factura: Si desea que salga una copia de la factura por otra
impresora (no fiscal en una hoja convencional) seleccione el modelo y el nombre
del a impresora local o en red.)

3. Presupuestos y cotizaciones: Si desea emitir presupuestos puede configurar el
tamano, forma y estilo, mdxima cantidad de items, etc.

NOTA: LA CONFIGURACION DE FACTURACION E IMPRESORAS DEBE HACERSE EN
CADA EQUIPO QUE TRABAJE CON EL SISTEMA, YA QUE SOLO AFECTA AL EQUIPO
LOCAL.

Formatos: Aqui puede asignar el valor-Tasa del Impuesto. Nombre del impuesto (IVA,
etc.). Identificacion fiscal asi como el tipo de contribuyente.

{5} Setup - Configuracién E\ = IEI
. i SisTEMs === : X | )
Medificar Valores | [)3y[) Soporte '[I'—_I Guardar los Cambios y Salir i Salir

Configuracién Global - Todos los equipos  Configuracién Local - Este equipo

General Basicos Comelativos Fomatos  Periodo Escolar Intemet  Seguridad  Modulos  Apariencia  Cajas y Operadores  Inscripciones

Contribuyentes, Impuestos, Monedas

Configuracion de Regién (Rif, ID, NIT)

repustica Bouvariana pe venezuela  ~| T [T (99 va |

Tipo de Contribuyente de Impuestos

|CONTRIBUYENTE FORMAL v| ID 1 Cantidad de Decimales

Tasa 1 (lval) Tasa 2 (lva2) Tasa 3 (lva3) No determinado

oo Ic I | -
Formatos y Monedas Retenerme en IVA

b I

Formato de Fecha

dd/mm/yyyy mm/dd/yyyy

El formato de fecha se hereda de la
configuracion regional del equipo

Permitir los precios en otra moneda

. Importante, 5i usted cambia la moneda predefinida,
Meoneda predefinida. para Grados y Cursos  Moneda Pr ~ | "0 7 oo precios par si mismos,

Periodo Escolar: Aqui debe asignarse el periodo escolar a utilizar. Y editar el listado de
grados a utilizar. (Solo Aplica si esta en modo colegio).

Cambiar el periodo escolar

Para Crear el periodo escolar solo debe Ingresar a configuracion y en la pestaiia de
Periodo escolar. Cambiar el Valor. Por el afio correspondiente.
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Configuracion Global - Todos los equipos  Configuracidn Local - Este equipo

General Bésicos Comelstivos Fomatos Periodo Escolar  |ntemet Seguridad Modulos  Aparencia Cajas y Operadores  Inscripciones

Periodo Escolar

Periodo Escolar Actual

2022 2023

Cambiar
2022 2023

NOTA: El formato adecuado deberia ser de esta manera (2009-2010) por ejemplo. Sin
espacios. Y al SALIR Y GUARDAR LOS CAMBIOS. Quedaria ya establecido este
periodo.

AL REALIZAR EL CAMBIO DE UN NUEVO PERIODO ESCOLAR; SI EXISTIA UN PERIODO
ANTERIOR Y EXISTIAN DEUDAS DE LOS ALUMNOS EN ESE PERIODO; AL MOMENTO DE
INSCRIBIR EL SISTEMA CONSULTARA LOS PERIODOS ANTERIORES. Y S| EXISTE DEUDA
ALGUNA NO PERMITE INSCRIBIR HASTA NO HABER CANCELADO DICHA DEUDA.

Crear la Lista de Grados (Modo Colegio)

Para Crear la lista de Grados pulse el boton Avanzado — Grados — Mensualidades y
costos - y desde alli podrd modificar, eliminar o Crear los diferentes grados.

También puede crear la lista de Grados y los precios de cada grado o plan.

- - :
i Orados y Mensualidades

Archivo

g Cambiar precios a todos los grados registrados -

Listado de Grados Detalle de Grados

C"“F’ .. Mensulidad 1 Mensulidad 2 Mensulig
Grado Inscripcion
Bs. Bs. Bs.
3 PRIMER. MIVEL 50,00 50,00 50,00
SEGUMDO MIVEL 180,00 70,00 70,00 70,00
< >

2 Grados Listados

Internet: Aqui puede configurar él envié de informacion a su correo.
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{5} Setup - Configuracién E\I = I@
- ) SisTEuns === i : | i
Modificar Valores | [)3y[) Soporte I,';—" Guardar los Cambios y Salir i Salir

Configuracién Global - Todos los equipos  Configuracion Local - Este equipo

General Basicos Comelativos Formatos  Periodo Escolar  Intemet  Seguridad  Modulos  Apariencia  Cajas y Operadores  Inscripciones
Envio de Correo y Reportes
Configuracion de Correo Electronico

Direccion de Correo que Envia
sucorreo@correos.com

Configuracion
[ Enviar Informacién al correo

[ Al Iniciar el dia [ Al finalizar el dia

Infermacien que Requiero
Rezumen de Movimientos del dia
] Reporte Administrativo

5i es mas de un correc separar por una coma ()

Avanzados

[] Reporte de Ventas por departamento iEspecifique los datos de su servidor de correo!
] Mo definide aun
[ No definido aun |25 | |mai|.cant'.f.net |

] Cuentas por Cobrar
[ Informe de Sequridad

La Configuracion de Correo depende del tipo de | | | |
servidor de correo que esté utilizando, para I Requiere Seguridad SSL

configurarlo estos datos debe conocer la
Informacian de servidor y protocolos

Almacenar Cambios Comprobar Configuracién

Seguridad: Configura aqui los paradmetros de sequridad y copias de sequridad del
programa.

{5} Setup - Configuracién EII =] I@
- . SisTEMys = i ) | )
Medificar Valores | [)3y[) Soporte I’I_‘I Guardar los Cambios y Salir i Salir

Configuracidn Global - Todos los equipos  Configuracin Local - Este equipo

General Basicos Comelativos Formates  Perodo Escolar  Intemet  Seguridad  Modulos  Aparencia  Cajas y Operadores  Inscripciones

Opciones de Seguridad y Proteccion

Opciones de seguridad Copia de Seguridad (Solo Base de Datos)
[ exigir contrasefia para realizar descuentos [ Al niciar el dia
[ Exigir Contrasefia para Finalizar el dia L1 Al finalizar el dia

Copia de Seguridad (Completo)
[ A iniciar un Nueve Mes
[ Les dias 15 y 30 de cada Mes

Biometrica Ultima medificacién Usuario
[ Usar dispositive capta huella en reemplazo de clave 20/12/2022 master

NOTA: PARA ALMACENAR DEBE SALIR Y GUARDAR LOS CAMBIOS. Y ABRIR DE
NUEVO EL PROGRAMA PARA QUE LOS VALORES SEAN TOMADOS EN CUENTA.
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Configuracién Realizada

iLos cambios se han realizado satisfactoriamente!
Debe cerrar y Abrir nuevamente el programa,para aplicar la
configuracion

Aceptar

EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DEPENDE DE LA CORRECTA
CONFIGURACION DEL MISMO.

CAPITU LO I" Uso del Programa

Preparar el dia de Trabajo.

NOTA. EL programa maneja una fecha y la impresora fiscal si la hubiese; maneja otra
fecha y el PC Computador maneja la fecha actual. Por lo que es necesario que las
fechas estén iguales para poder facturar. Por eso es necesario Iniciar el dia antes de
comenzar a utilizar el programa cada dia. Para que el programa tome la fecha de la
computadora. Prepare los reportes generales y esté listo entonces para facturar.
Luego al culminar el dia de trabajo es necesario finalizar el dia. Para que el ciclo se
complete. Se impriman los reportes Zeta de la impresora fiscal.(si la hubiese) y se
bloque el programa hasta el otro dia.

B Sistemas D3xD - Colegios Ver. 1.0.32 - 060C22 DEMO SISTEMAS [

Iniciar Dia echa de PC

| Finalizar Dia

Caja, Fondos y Operadores

Cerrar Programa
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Crear los alumnos

En el Modulo principal en el Menu Avanzados-Alumnos. Coloque su USUARIO y clave e
ingrese para comenzar a crear los alumnos. Desde este mddulo puede crear, modificar

y eliminar los alumnos y sus representantes como también predefinird quien se le
realizard la factura.

B Alumnos EI@

Archivo

== = ey =
Nueve Alumno HCancelar lfl'—" Guardar E‘@ [g] 0 e 5o Saldo a Favor ﬂ--L

Buscar Codigo - Cdodigo de Alumno 0

Alumne Madre Padre  Facturacién
@ Datos del Alumno &

Nombre / Apellide [MIGUEL RODRIGUEZ |

C.l. o Cédula Escolar (14851324 |

Direccion |CARACAS

Teléfonos |04142094250 | E-mail |migue|@gmai|.com

Lugar de Nacimiente |Caracas |FechadeNacimiento 207122022 ~| Edad No Cargar Foto

Datos del Representante

Representado por |Madre b
Nombre

Datos Extra v

Plan de Estudio
e
o

Luego en el menu archivo. Pulse Nuevo Alumno.
La creacion del alumno esta dividida en tres partes.
1. Datos del Alumno.

Debe especificar Basicamente. Nombre — Cédula, direccion, teléfono, correo y

observacion opcional. Los datos como Fecha de inscripcion — Deuda Inicial, Deuda
actual, etc. Serdn incluidos al momento de inscribir en el grado correspondiente o en

el curso que aplique.

Los datos como Grado — Aula — Seccion — Profesor, etc. En caso de estar en Modo

Colegio Serdn incluidos al momento de matricular registrados en la ficha de Control de
Pagos del periodo escolar. Y los datos como nombre del curso donde estd inscrito En
caso de estar en Modo Instituto también serdn afadidos en una ficha adicional de

Control de pagos Cursos.

2. Datos del Representante.
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Debe especificar los datos del representante Nombre — Cédula —Direccion — Teléfonos y
Email. Y si desea también una observacion opcional.

3. Datos de Facturacion.

Debe especificar los datos a nombre de quién saldrd la factura, del representante, del
mismo alumno o de un cliente externo.

Una vez incluidos los datos permitidos pulsamos sobre el boton Almacenar y ya estd
creado nuestro alumno.

Alumnos

o iAlumno Almacenado satisfactoriamente!

Inscribir los alumnos en un grado

Desde el Modulo de Alumnos una vez seleccionado el alumno, pulse sobre el boton
“Control de pagos (Periodo Escolar)” y Una vez dentro de esa ficha, pulse sobre el
boton Inscribir.
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Inzcribir en Periodo Escolar

Archivo

Datos del Alumno a Inscribir
Cadigo 1D Alumno A Inscribir en este Pericdo Escolar
1 MIGUEL RODRIGUEZ 2022 2023

Tipo de Mensualidad Plan 1

I<

sualidad

Detalles de facturacion  Otros Conceptos

Inscripcidn

Total Saldo Pendiente

Bs. 1.500,00

Descripcidn personalizada de Otros

Seguro Escolar
Padres y Repres.

Otro Especifico

=]
L]

Total Otros Conceptos
0 Meses a Pagar con la Inscripcion por un Total de Bs. 0

Septiembre - Octubre Moviembre Diciembre Enero Febrero
Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Menos Abono por Reserva 0,00
E ! Regresar / Inscribir
.

A Pagar por Inscripcion E 0

Al pulsar inscribir se abrird una nueva ventana con los datos del Grado a escoger, antes
de inscribir debe tener ya los grados creados con sus respectivos precios y planes.

Importante: No puede inscribir en un nuevo periodo escolar a un alumno con deuda
del periodo pasado, de intentar inscribir el sistema traerd la informacion de pago del
periodo anterior y hasta no haber pagado el periodo pasado, no podrd inscribir en un
nuevo grado o periodo.

% iTiene una deuda pendiente del periodo anterior!
# iNo puede Inscribir hasta haber pagado!

| Aceptar

Menu de Inscripcion en Grado y Periodo escolar.
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cosodetensusisas 8] O  Towiperiogo 8] 0

Detalles de facturacion  Otros Conceptos

Inscripcidn

Total Saldo Pendiente

B 1.500,00

Seguro Escolar

Padres y Repres,

[ I O v |

Otro Especifico

Total Otros Conceptos
0 Meses a Pagar con la Inscripcion por un Total de Bs. 0

Septiembre - Octubre Moviembre Diciembre Enero Febrero
Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Al Ingresar en esta ventana debe especificar los datos del Grado a Inscribir,
seleccionar el tipo de plan o costo que aplique a este alumno, Costo de Matricula —
Seguro - Sociedad de padres y Representantes, etc.

De no utilizar alguno de los campos sugeridos desmarque la casilla correspondiente.

Costo de la mensualidad: Este es predefinido por la ficha de mensualidades, donde
existen 3 tipos de planes o costos dependiendo el convenio del alumno, el costo de la
mensualidad multiplicado por los doce (12) meses generara la cantidad de la deuda
Total a pagar en el aiio.

Fraccionar el mes de agosto: En algunas instituciones o colegios fraccionan el mes de
agosto y esto hace que se divida entre los otros meses restantes. Aumentando asi el
costo de la mensualidad y no aparecerd cancelada hasta que pague todos los meses.

Seguro Escolar, Sociedad de Padres y Representantes, etc.: Son valores que usted
establece al momento y el monto o valor y puede variarlos de acuerdo al grado.

UNA VEZ ESPECIFICADOS LOS VALORES PULSE INSCRIBIR PARA INICIAR CON EL
PROCESO DE COBRO Y FORMALIZAR LA INSCRIPCION.

Otros Conceptos.

Agregar otros conceptos a la Inscripcion. Para agregar Otros conceptos debe existir
Informacidn en el Inventario de Otros Conceptos.
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Inscribir en Periodo Escolar

Archivo

Datos del Alumno a Inscribir
Cadigo ID  Alumno A Inscribir en este Periodo Escolar
T MIGUEL RODRIGUEZ 2022 2023

M|PRIMER NIVEL 7o e vensualidad [k v

Detalles de facturacion Otros Conceptos

Total Otros Conceptos
@ Incluir Otros Conceptos @ Remover | 0|

‘ Cantidad Codigo Detalle Precio Sub Total Iva

Menos Abono por Reserva 0,00 1 .
ﬂ Regresar = Inscribir

A Pagar por Inscripcién 750,00 e

Esto es util si con la inscripcion se cobran o se incluyen otras cosas como uniforme,
guias, cuadernos, libros, etc.

LOS VALORES QUE AGREGUE EN OTROS CONCEPTOS SE OBTIENEN DE UN
INVENTARIO PREVIO DE OTROS CONCEPTOS.

06DC22 DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS.. Usuario: ().. Periode: 202

Avanzados

Alumnos

Clientes

Profesores

Proveedores

Grados 3

Cursos 3

Otros Canceptos » | Inventario de Otros Conceptos ||
Compras >

Equipos y Maobiliario »

Conscla de Control (Impresoras Fiscales)

Retencicnes 3
Libros de Venta y Compra

Empleados (Némina)
Seleccién de Instituciones

Usuarios

Configuracién

Utilidades »

Al ingresar a este médulo. Puede crear una Base de Datos de los diferentes Conceptos
o0 Servicios que preste su institucion y que necesiten adicionarse al momento de la
inscripcion.
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[l Otros Conceptos de Servicio EIE
Edicion  Otras Opcicnes

|:| %w |ir_T! Cancelar |T| Guardar Q@l a Ayuda iSalir

Descripcion del Concepto

Descripeién |
Extras |

Precios; Costo y Venta

Moneda

HE = — ) A= ormula de Precios de
Ganancia + lva

Precios; Costo y Venta
IVA v
saicas [

Y al momento de la Inscripcion se Pueden adicionar.

% Listado de Otros conceptos

Archivo
Buscar |U |
Codigo Descripcidn Extras Precio 1 Bs. 1 Moneds

4 UNIFORME E... 300,00 | EXENTO

Nota. Esto no modifica el total de la Mensualidad sino el total de la inscripcion.
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Nota. Los valores incluidos en todos estos campos quedan siempre almacenados al
cerrar la ventana, por lo que debe siempre antes de inscribir a cada alumno de una
diferente grado verificar que esos valores sean los correspondientes.

Formalizar la inscripcion.

En esta Ventana es donde se procesa o se formaliza el pago o el cobro de las
inscripciones, mensualidades, pagos de cuota, etc... Aqui se debe especificar a Nombre

de quien saldrd la factura. Formas de pago. Fecha de planilla de pago / deposito/
transferencia, etc. U otros conceptos a facturar.

Pagos y Facturacién

Archivo
Datos del Cliente a Facturar Inscripcion
RIF 14851824 Persona Natural Facturar a
Nombre |MIGUEL RODRIGUEZ |1 ST -
Direccion |CARACAS | ID Alumno 1
Teléfono [04142094250 | E-mail |migue|@gmai|.c0m
Medios de Pago Conceptos a Facturar Venta de Contado Montos Totales
. Deuda por Ajuste Bs.
Contado Credito persy

Descuentos
0 |59

@ Pago Exacto  (F10) (O Pago Multiple y/o Cambio (F10)

—— IGTF 3% 0,00 0,00
=8 Efecti [0 Otra Moned

| - 0.00 |(EBE) Otra Moneds e Total a Pagar Bs.
Internacicnal 0,00 Otros Pagos 0,00 1.050,00

E.s Pago Movil 0,00 @ T. Debito 0,00 Total Pagado Bs.
a5, 0,00

usD § 0,00

Falta Bs.

1.050,00

USD 5 70,00

& Agrupar y Nro. Forma Libre . [g]
& Guardar SI| Regresar Facturar

Una vez facturado ya toda esta informacion queda almacenada en la ficha del alumno.

Alumnos

ilnscripcion Realizada Satisfactoriamente!
(12} Meses Pagados!

Nota. Si posteriormente desea verificar de qué forma pago alguna mensualidad el
alumno. Puede pulsar sobre el boton ya pagado correspondiente al mes y observara un
mensaje con la informacion de pago en el caso de estar en Modo Colegio, si estd en
modo instituto, debe verificar el reporte de pago del alumno.
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Ejemplo de Factura — Estilo Forma Libre:

DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS

RIF 111111114

wracas DT o cacesl

N BT Factura # 1
Fecha: 200 202022

Comdicitn de Pagor CONTADD, Verce: 2001 202022

Pagrac!
Herrken | Flazén Secie. DEMO MIGUEL RODRIGUEZ
rF. 14851824
Alsmno: {1) MIGUEL RODRIGUEZ
Grado | Secchén: PRIMER NIVEL .
Direechdn: CARACAS
Telilesn: 04142004750
Cantidad Des.cripscitin Precio Bs. Sul Todal Bs. (LY
1 INECRIFCION PERIDDD 2022 2023 150,00 150,00 El
1 SEGURD ESCOLAR Z022 2023 0,0 0,00 =l
1 SDCIEDAD PADRES Y REFRESENTANTES 0,00 0,00 =l
1 MENSUALIDAD AGOSTD 50,00 50,00 =l
1 MENS UALIDAD SULID 50,00 50,00 =l
1 MENSUALIDAD IO 50,00 50,00 =l
1 MIENS UALIDAD MAYD 50,00 50,00 €
1 MENSUALIDAD ABRL 50,00 50,00 El
1 MENSUALIDAD MARED 50,00 50,00 =l
1 MENSUALIDAD FEERERD 50,00 50,00 =l
1 MIENS UALIDAD ENERO 50,00 50,00 €
1 MENSUALIDAD DICIEMERE 50,00 50,00 1]
1 MENSUALIDAD NOVIEMERE 50,00 50,00 =l
1 MIENS UALIDAD OCTUBRE 50,00 50,00 €
1 MENSUALIDAD SEPTIEMBRE 50,00 50,00 =)
1 UNIFORME ESCOLAR 200,00 300,00 =l
| SUE TOTAL Bs. 1.080,00
[HESCUENTOE 8 % 0,00
RECARGOS 8% 0,00
TOTAL EXENT 1.050,00
TOTAL Bs. 1.050,00

Nota. El programa permite facturar en Forma Libre y también mediante Impresoras
Fiscales (para saber los tipos de impresoras fiscales o tipos de factura forma libre
consulte el listado en la pestafia de facturacion, dentro del médulo de configuracion).
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Pago de Mensualidades

Para realizar un pago de manera muy sencilla solo basta con buscar el alumno a
realizar el pago y en la ficha, Control de Pago del periodo escolar, comenzamos con el

proceso.
_ e
I@ Reserva |j@ [%] - 9 i|

Periodo Escolar Actual

_L] Control de Page Periedo Escolar

,immibir %-’@

Buscar por ID 2

Datos del Alumno y estado de cuenta

Alumno OMAR
RIF 1278458 Cédigo 2
Representante  JOSEFA RIF 24545
0,00 0,00
Periodos Vinculados | Control de Pago del Periodo ;
Pericdo 2022 2023 Grado PRIMER NIVEL Aula 0 Seccién Profesor

O Alumno Inscrito Pagado Deuda Actual
Desde 20/12/2022 E U,OU E 600,00
= | Facturar | | [} Facturar

Total seleccidn [J=ER 0 | Borrar . Abonar L
a pagar Bs. 0 @ = Ajuste "T Seleccién

O s Q) e Qs Dpocre @) e @) ros
Q@ Q@ w@ =@ @

Ninaiin Pago Seleccionado Ultimo Pago

Leyenda de Botones en Modulo de Control Pagos (Periodo Escolar)
Por Pagar (Al pulsar sobre este simbolo se selecciona el mes para pagar)

Pagado (Al hacer clic sobre un botdn con este simbolo puede verse los datos del

pago)

M Inscribir (Al hacer clic sobre un botdn con este simbolo se Inicia el proceso de

Pago)
i Exonerado (Significa que fue exonerado de este pago)
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A3

Fraccionado (Mensualidad fraccionada en su pago)
@ Facturar
Seleccion

Existen otras opciones dentro de la ficha de alumnos (en los Menu superiores) Para
eliminar — exonerar — Imprimir — Exportar — enviar correo electronico — realizar una

Facturar (Inicia el proceso de cobro para las mensualidades)

nota de crédito, etc.

Para Pagar una Mensualidad o Varias Pulse sobre el mes o los meses que desea pagar
y luego en el botdn Facturar.

Periodo 2022 2023 Grado PRIMER NIVEL Aula 0  Seccién Profesar

O Alumno Inscrito Pagado Deuda Actual

Desde  20/12/2022 E 0,00 E 600,00

Total seleccion =TS 0 | [l Facturar | Facturar
[\ ! Borrar & Abonar = =

a pagar Bs. O _ @ 1 Ajuste| "T 1 Seleccion

O @) e Qv Qs @) e @) s
Q@ “Q@ @ =@ @ ue

Ninatin Pago Seleccionade Ultimo Pago

Luego Aparecerd el mddulo de Pagos o Cobros. Donde se debe especificar los datos o
medios de pago, una vez especificado todo esto pulsamos Facturar.
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Razén Social:
RIF:

Direccion:

Cantidad
1
1

Condicién de Pago: CONTADO,
JUAN HILARIO
456586

calle principal, maracay, edo. aragua

Telefono: 0244-555-55-10

Descripcion
MENSUALIDAD Octubre
MENSUALIDAD Noviembre

Precio
165,00
165,00

SUB TOTAL
DESCUENTOS 0 %
RECARGOS 0 %
TOTAL EXENTO

Factura # 5

330,00
0,00
0,00

330,00

Fecha Emision: 08/07/2010

Sub Total
165,00
165,00

IVA
(E)
(E)

PREESCOLAR -

TOTAL Bs.

330,00

Anadir un concepto adicional al pago de la mensualidad.

Al igual que en la inscripcion puede realizarse posterior a la seleccion del mes a pagar

desde la consola de Pagos puede visualizar en la pestafia de otros conceptos. Todos los

conceptos a facturar.

Medios de Pago Conceptos a Facturar

Venta de Contado

Agregar Otros Conceptos Tatal Bs.
50.00
ot D =
0 | | Ab
WL AP pemover
. . . Sul
Cantidad Codigo Detalle Precio Bs. Be
v I Moo MENSUALID... 50
< >
Suma Total 50,00

De esta manera saldria todo especificado en la misma factura.
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Nota: Solo se pueden eliminar del listado de Otros Conceptos los conceptos
agregados pero no puede eliminar las mensualidades que aparecen en la lista. A
menos que cierre la ventana y cancele el proceso de facturacion

REALIZAR UNA FACTURA AGRUPADA (Diferentes Alumnos).

Esta funcion es util para que varios pagos de mensualidades de un mismo cliente
(pero diferentes alumnos) salgan en la misma factura.

Para llevar a cabo esta funcion. Ingrese a los alumnos como lo hace regularmente y
seleccione los meses o los conceptos a facturar, luego listo para facturar haga clic en
Agrupary Guardar. Esto hace que se agrupen los datos de esa factura para salir en
una sola posteriormente. Pero a nombre de un mismo cliente y diferentes alumnos.

[Q] Facturar

Py _ _
P~ <4 Regresar|% Agrupary Tipo de Venta Mro. Farma Libre
-

> Guardar Contado

Luego para poder facturar todo lo guardado en el grupo. Desde el modulo principal que
en el menu Pagos: seleccione la opcion Abrir una factura agrupada.

| Sistemas D3xD - Colegios Ver. 1.0.52 - 06DC22 DEMO SISTEMAS D3XD

Procesos

Control de Pago (Pericdo Escolar)
Control de Pago (Cursos)
Facturar Otros Conceptos
Abrir una factura Agrupada Guardada

Eliminar Factura Agrupada Guardada

Devoluciones (Notas de Crédito)

Esto hace que aparezca de nuevo el mddulo de facturacion y presione Facturar.

Nota: Debe tener privilegios administrativos para ejecutar esta Funcion.

Anular un pago de mensualidad o una inscripcion

Seleccione el alumno, luego valla el control de pago del Periodo Escolar Luego al Menu
de anulaciones seleccionando la mensualidad a quitar y pulse Borrar. Esto eliminara el
pago realizado previamente, pero no devolverd el proceso de registro de dinero en el
dia pagado para esto ultimo debe hacer una nota de crédito.
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-".x-.@Rsewa \_é L%_'v
- Inscripciones

| Pago de Mensualidades

Devolver Saldo a Favor

9

e.

Devolver Saldo de Reserva

™or T

) Facturar [%] Facturar
| A
| ._K_/,l Borrar +) Abonar

Ajuste Seleccién

Doies e @) e @) ros

Nota. Si después de anulado desea realizar una nota de crédito, debe hacerlo de
manera manual desde el mddulo de reporte de ventas. Ya que al anular la mensualidad
no se hace la nota de crédito de manera automdtica.

Matricular los alumnos en el Grado — Aula y Seccidn

El proceso de Matriculacion es simplemente la asignacion o clasificacion de los
diferentes alumnos inscritos para un grado especifico, donde serdn clasificados por
edad, tamafo, etc. Para matricular los alumnos debe existir el aula y los profesores
asignados a cada aula.
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: [
| Cancelar Guardar |'

Buscar Alumnos por Grado Asignacion de Aulas
Grado | ~ |1 |PRIMER NIVEL | '@ aula [~ |[1 Seccion |B
Periodo Escolar | 2022 2023 Profesor |PRDFESDR GIRAFALES
Alumnos IC' [ Alurnnos Sin Matricular Alumnos IC' Cupos D
1] Mombre 1D Aula D Mombre 1D Aula

£ >

seleccion

Para comenzar debemos seleccionar primero el aula o seccion a donde vamos a cargar
los alumnos. Luego Seleccionamos el grado a matricular en el aula o seccion
previamente seleccionada.

Buscar Alumnos por Grado

Grado | || ” |

i
Periodo Escolar 2022 2023

Alumnos I:I [+] Alumneos Sin Matricular

Luego seleccionamos el Periodo Escolar que aplique.

Y pulsamos en el boton de busqueda para que el sistema localice todos los alumnos
inscritos en ese periodo escolar y en el Grado que no estén matriculados o asignados a

ninguna aula.
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l Cancelar || Guardar

Buscar Alumnos por Grado

Grado - |'|

|| PRIMER NIVEL

Pericdo Escolar |ZD.22 2023

Alumnos - ] Alumnos Sin Matricular

Asignacién de Aulas

Aula IZ' I:l Seccién

Profesor |PRDFESOR GIRAFALES

Alumnos D

Mombre

1D Aula

MIGUEL RODRIL...

0

1] MNombre

1D Aula

o

seleccion

Posteriormente en el lado derecho seleccionamos el aula aplicable y para comenzar con
el proceso. Realizamos doble clic sobre los alumnos encontrados para irlos agregando
al aula o seccion especificada.

D

= || & |meSw

El ]
Cancelar Guardar ‘!

Buscar Alumnos por Grado

Grado - |'|

|| PRIMER NIVEL |
Periodo Escolar |2022 2023 |

Alumnos I:l ] Alumnes Sin Matricular

D MNombre

Asignacion de Aulas

Aula IZI Seccign
|

Profesor |PRDFESOR GIRAFALES

Nombre ID Aula
MIGUEL RODRI.. |0 5
0

1D Aula

seleccion

Al finalizar la matriculacion solo debemos especificar el botén guardar para que estos
alumnos. Puedan quedar vinculados al aula.
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Aplicado

o islumnos Matriculados Satisfactoriamente!

Alumno matriculado satisfactoriamente.

Aulas o Secciones

Las Aulas o Secciones son el espacio fisico o virtual donde convergerdn los alumnos de
determinado grado, clasificados por edad, estatura, salon de clases, profesor guia, etc.
Para Crear una Nueva seccion o aula pulsemos en el ICONO - (Secciones y aulas) Luego
especificamos los datos del Aula o seccion, debe existir un profesor creado para realizar
el proceso de creacion del aula.

|_ﬁ' Control de Secciones y Aulas E'@

Archivo

Listado de Aulas y Secciones Detalle

% d E Cancelar H Guardar 9 _] Wer Alumnos en Aula
Datos de Aula

Codigo de Aula Seccion |B |

Descripcian |".-‘ARIDS| |

ID Profesar | ... D Profesor |PROFESOR GIRAFALES |

Una vez asignado el profesor al aula. Y almacenado posteriormente quedara creada de
manera satisfactoria. Nuestra aula.
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o ibula creada satisfactoriamente!

Profesores
Para poder Crear Cursos, Aulas y secciones, es necesario tener los profesores que

estardn a cargo de dichos departamentos.

Desde la ficha de profesores pueden crearse, modificarse y eliminarse los diferentes
profesores a utilizar en todas las dreas.

L Profesores E @

Archivo

Listado de Profesores Detalle Especifico

i' - R === == -
Muevo %’ Modificar © Eliminar HCancelar I,fl Guardar | 2.
Datos de Profesor

Nombre |PROFESOR GIRAFALES |

Rif [1125454875 | ID Profesor |:|

Observaciones |CARACAS |

Teléfono |n41421445?3

Carreo |

Realizar descuentos al Facturar
DESDE EL MODULO DE FACTURACION.

Para realizar un descuento global solo pulse sobre el boton descuentos. Si estd
habilitada la opcion desde la configuracion y si tiene un porcentaje mdximo asignado

es posible dar descuentos.
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Venta de Contado

Deuda por Ajuste Bs. '/_

Descu E@
0 b-

IGTF 3% 0,00 0,00

tra Moned
=N e Total a Pagar Bs.

iple y/o Cambio (F10)

Descuentos

Calculado sobre Bs. 50,00

Porcentaje maximo 15 %

@ Porcentaje () Especifico

10| % 5 Bs.

Aplicar Descuento

Cancelar

Cursos (Solo Modo Instituto o Modo Colegio-Instituto)

Para Crear un Nuevo Curso es necesario Ingresar al mddulo desde el menu Avanzados
— Cursos, una vez alli podemos Crear, Modificar, Eliminar los cursos y sus
caracteristicas.
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;] Cursos EI@

Archivo

Listado de Cursos Curso Actual

Detalle de Curso  Informe de Alumnos y Pagos

Cancelar Guardar | == Imprimir ._? Ayuda

Detalles Especificos

Descripcion | ‘
Periodos Duracién |1 = Considerar Vencido al dia |1 -
Status Cupos |1 S 123456789045--145545

Profesor / Instructor

ID Profesar = ., I:l Profesor‘ ‘

Costo Inscripcién Cuota Estandar Cuota Régimen Comision Instructor

Bl R | =l % |
m Alumnos Inscritos: 0 Creadoel: 0

El Curso esta dividido o compuesto en Diferentes partes.

DETALLES DE CURSO: Permite crear, Modificar y Eliminar un Curso especificando los
siguientes detalles:

CODIGO DEL CURSO: Alfa Numérico de 15 digitos que comprende el indice en la base
de datos del curso. . (Mdximo 15 Caracteres)

TITULO DEL CURSO: Especificacion del Curso a Dictar. (Mdximo 100 Caracteres)

DESCRIPCION DEL CURSO: Descripcion adicional que especifica datos adicionales sobre
el curso. (Mdximo 150 Caracteres)

PERIODO: Se especifica los periodos que determinan el curso (Mensual, Quincenal,
Semanal).

DURACION: Detalla la duracién en cuotas, planes, periodos, etc.

ESTADO / STATUS: Determina el estado del curso si estd Activo, pausado o finalizado.
Para poder inscribir alumnos es necesario que el curso esté activo.

VENCIMIENTO DE CUOTA: Numero de dias sobre el cual se considerard vencida la
cuota, por ejemplo en numero de dias, 1 dia, 2 dia, etc.

CUPOS: Mdximos alumnos permitidos por cursos
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PROFESOR: En esta drea se asigna el profesor a cargo de este curso, si esta activada la
funcidén de pago a profesores por curso en configuracion, se podrd hacer pagos al
profesor a cargo del curso.

PROFESOR: Es seleccionable de una lista de profesores, y podrd ser reemplazado o
cambiado del curso al modificar dicho curso.

COSTOS: Define los estdndares de precios y planes del curso.

COSTO DE INSCRIPCION: En este campo se define el costo de la inscripcion para este
curso, si el alumno esta en algun régimen especial puede colocarse el costo al
momento de la inscripcion.

CUOTA ESTANDAR: Este es el precio bdsico de la cuota del curso, esta cuota siempre
definird el costo del periodo sobre todos los alumnos que estdn cursando el curso. Si
este precio se cambia todos los alumnos inscritos que no hayan pagado todo el curso,
se les alterard el costo de su cuota.

CUOTA REGIMEN: Para los alumnos con tratamiento especial o régimen (que se les
cobra menos), se predefine una cuota para que asi pueda definirse el costo de la cuota
al momento de la inscripcion,

COMISION PORCENTAL INSTRUCTOR: Define el porcentaje que cobrard el profesor
cada vez que un alumno pague, para los pagos al profesor debe hacerse solo en el
momento que la cuota este fuera de fecha, no se le pagard una cuota al profesor que
no se haya cumplido por fecha.

RESUMEN: Informa la cantidad de alumnos inscritos en dicho curso.

INFORME DE ALUMNOS Y PAGOS: Muestra grdficamente los detalles de pago de los
alumnos sobre el curso actual.

Al abrir el curso aparecerd en la sequnda pestafia todos los alumnos inscritos y sus
cuotas pendientes.

Para pagar las cuotas de los alumnos debe hacerlo directamente por la ficha de control
de pago de cursos.

Pago a Profesores por Cursos dictados.

Para Pagar a los profesores debe seleccionar la cuota ya pagada previamente por el
alumno que ya este a tiempo de pagar y una vez hecho doble click sobre la cuota, esta
cambiard de color, una vez marcada para pagar, solo le resta pulsar sobre el botdn
"Procesar pago a Profesor"”, para definir el pago de las cuotas. Si decide no hacer el
pago basta solo con pulsar el botéon "Borrar preparacion de pago”.
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Archive

| Listado de Cursos Disponibles | Curso Actual ‘

Detalle de Curso | Informe de Alumnos y Pagos |

Borrar preparacion Procesar Pago a Profesor L%J Imprimir
- Pagadas - Pagadas a Profesar Por Pagar - Por Pagar Vencidas
Fecha de .
ID  MNombre RIF Status Inicio Regimen Cucta 1 Cuota 2

=]

4 AMA KARIMA MO, | 24474222 Activa |09/03/2017 |0
3 WOISES ALFOMS,.. (0000001 Activo |08/03/2017 15/03/2017

4 | m | F

Total Alumnos en Cursa 2 - Cuotas Seleccionadas para Pagar a Profesor 0

Total Cuotas Vencidas 0 Para preparar pago al profesor, por favor seleccione las cuatas pagacdas del
alumno, pulsando doble click sobre |a celda, esto seleccionara el pago al profesaor.

Leyenda del Informe de Alumnos Y Pagos.
De manera colorida se muestra la informacion estadistica de pago.

Cuotas pagadas (color Lima): Pagadas por el alumno mas no cobradas por el profesor

Cuotas pagadas a Profesor (color Verde Oscuro): Pagadas por el alumno y Cobradas
por el profesor

Cuotas por Pagar (color Azul Claro): Cuotas por pagar no Vencidas.

Cuotas por Pagar Vencidas (color Rojo): Cuotas por Pagar Vencidas por Fecha de
pago.

Cuotas seleccionadas para Pagar al Profesor (color Marron): Marcadas como
preparadas para pagar al profesor

Inscribir Alumnos en un Curso

Desde el Modulo de Alumnos una vez seleccionado el alumno, pulse sobre el botdn
“Control de pagos Cursos” y Una vez dentro de esta ficha, pulse sobre el botdn Inscribir
en Nuevo Curso.
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Meni de Inscripciones en Cursos

Archivo
Datos del Alumno 1
Alumno: 14851824 MIGUEL RODRIGUEZ

Representante: 154578

Datos del Curso a Inscribir 0
Detalles de Inscripcion
Tipo de Precio Cuota | Estandar v|  CostodeCuctaBs. O
Costo Inscripcién Bz, 0 Plan: 0
Seguro Escolar Bs. 0,00 Cuotas: 0
Paquete / Kit Bs. 0,00
Cuota Inicial Descripcion personalizada de Otros
[] Otro Especifico Bs. 0 |
et d i B
Total Inscripcion Bs. j
ﬂ Salir [ Inscribir
0,00 .

Desde aqui podemos priorizar la inscripcion de un alumno en el curso especificado, definiendo
el tipo de plan, costo de inscripcién y los parametros adicionales para la inscripcidn.

Lo primero es seleccionar el cddigo del curso escribiéndolo o a través del botén de navegacidn
por listado de cursos.

Una vez definido el curso y el plan de pago correspondiente, solo resta Pulsar sobre el botén
Inscribir para que se inscriba el alumno en este curso.

Si no desea alguno de los parametros de inscripcidn solo quitele la marca, para que sea
anulado del total de Inscripcién.

Pago de Cuotas por Cursos.

Para realizar el pago de una cuota correspondiente por la ejecucion de un curso, es
necesario posicionarnos primero en el alumno y seleccionar el curso en cuestion, una
vez alli procedemos con el pago de la cuota que aplique.
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8: Alumnos =N om =

Archive

Mueve Alumno %@ Cancelar Guardar E\@[%j 9 & B Saldo a Favor |I:IJ
Buscar Codigo I Cadigo de Alumno 1

Alumno Madre Padre  Facturacién
@ Datos del Alumno 2

Nombre / Apellide |MIGUEL RODRIGUEZ |

C.l. o Cédula Escolar |14851824 |

Direccign [CARACAS

Teléfonos | 04142094250 | E-mail |miguel@gmail.com

Lugar de Nacimiento |caracas | Fecha de Nacimiento  20/12/2022 Edad Descone Cargar Foto

Datos del Representante
Representado por | Madre
MNombre MAGALY 154578
Datos Extra v

Plan de Estudio

@ Control de Pagos (Periodo Escolar) @ Control de Pagos (Cursos)

Una vez en la ventana de control de Pago por Cursos, seleccionamos la cuota pulsando
sobre la misma y al tener el total de cuotas seleccionadas, pulsamos facturar para
procesar el pago correspondiente.

3 Control de Pago por Cursos E@
. 5 ) Finali . Blps P S - Egjrissrico | (2]
Status: Completado @ Finalizar w D@] [%] ,“-Opcmnes de Curso E:LD Histarico | | -+ |
Datos del Alumno Cédigo de Alumno: 1
Alumno: 14851824 MIGUEL RODRIGUEZ
Representante: 154578 Tipo Peri: Mensual
Facturar a: 14851824 MIGUEL RODRIGUEZ Fecha Inicio:  20/12/2022
Direccion: CARACAS Regimen: MNormal
Email: miguel@gmail.com Teléfono: 04142094250
Datos del Curso 01 -CURSO DE MANUALIDADES
Estatus: Activo Costo Inscripcion: 10,00 Total Pagado: 20,00 Fecha Ultimo Pago: 20/12/2022
Cuota Bs. 20.00 Cuotas pagadas a Profesor: 0 Total Pagado a Profesores: 0,00

Control de Pago - Estado de Cuenta Detalle Ultimo Pago:

Total Cuotas: 1 ‘;’ Cuotas Pagadas: 1 * Cuotas Pendientes: 0 * Cuotas Vencidas: 0

Cuotas Pendientes y Vencidas Cuotas Pagadas Haga Doble click Sobre la Cuota a Pagar
Cuotas Wencimiento  Status -
v (=] Borrar |[I=]  Facturar
W/ Cuota # 1 de 1 (20/12/2022) 21/12/2022  Pagado =/ 0

Total Cuotas seleccionadas
0

Ningiin Pago Seleccionado
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Archivo

cuotas pagadas.

~ Completo

Des inscribir de este curso.

Anular la ultima cuota pagada

Inscribir el alumno en un nuevo curso.

Mostrar

@ a | w E ‘ E ‘ Libro de Ventas Periodo

Ventas Compras Resumen

Diciembre-2022

Libro de ventas, Compras y Resumen (Legales)

Desde el modulo principal podemos acceder mediante el Menu Avanzados — Libro de
Ventas y compras. Especificamos el mes a consultar y el sistema ordenard
cronoldégicamente cada una de las facturas, Notas de crédito y débito. Y las mostrara
en su orden respectivo.

Desde este modulo podemos pagar cuotas vencidas o por vencerse, ver el historial de

Imprimir avisos de cobro con el estatus de la deuda y también informe de contrato
donde se establecen las clausulas y términos del mismo.

EN UNA MISMA VENTANA, podemos observar el Libro de Ventas y el Libro de compras
separados solo por pestafias y abajo estdn la totalizacion de los mismos.

Fecha

o=

20/12/2022

RIF

MOMERE O
RAZON
SOCIAL

Serial
Impresora

M® de Rep.

N® de
Contral

14351824

MIGUEL RODRL...

12125452

HECTOR

20/12/2022

124578

HECTOR

20/12/2022

14851824

MIGUEL RODRL..,

(=T =T = =]

| e |

>

Total = VA | Total Exento | Base Imp. 12 VA 12 % Base Imp. 0 VA 0% Base Imp. 0 VA 0% VA Retenciones.
1.280,00 1.280,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
Total VA Total Total Base Imp. VA 0% E.l. IGTF 3% Base Imp. IGTF

0,00 0,00 0,00 S80,00 0,00 0,00 0,00 0,00 V] 0.00
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DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS

RIF 3111111111

Caracas Distrito capital

Tessnos: (1213) 8417385 Fecha: 20/12/2022
Pagina: 1

LIBRO DE VENTAS DEL Mes DICIEMBRE-2022
CONTRIBUYI?NTE FORMAL

tra Fazne e HOMERE O RAZON 30CIAL TPO  MdsFachr:  WdsConbol WdsMok N s Fad »
Creati Atyatacy Fsan Ec
T SO =T 7 ]
2 2omasees =T oz 0
3 2oM30es =T 3 0
4 02022 =T n 0
Temes 12000 1220000 aee o wee
memmesmic  cmnonsm mRETINE
ot enias Imernss Mo Gravadss 125000 00
O anas g2 Exporiasion 0o 000
\ 000 00
~ TOTALVENDIZO A RICICOS + VA am am 000
* TOTALVENDIDD A CLIENTES NATURALES + A 230,00 000 00
125000 0,00 o

RESUMIR Y AGRUPAR EL LIBRO DE VENTAS

Los pasos para agrupar el libro de ventas son los siguientes:

Una vez que el Libro de ventas es observado en pantalla podemos hacer clic sobre el
mismo para resumirlo, sin embargo el libro resumido no se verd en pantalla sino que se
exportard o se imprimird. (Ya que es un proceso dindmico al momento de imprimir o
guardar)

El proceso de resumir consiste en agrupar los documentos POR FECHA (Desde — hasta) y
solo desagrupa el resumen para incluir Notas de crédito — Debito, O si la fecha
cambiase entonces inicia de nuevo el grupo. Esto facilita la lectura del mismo.

IE libros

Archive

12/2022 @~ Mostrar

Mes = Completo v

Libre de Ventas Periodo Diciembre-2022

WOMERE O
Serial . W= de
Fecha RIF RAZOMN TIPO M de Rep. £
SOCIAL Impresora Factura
4 20122022 146516824 MIGUEL RODRL.. |FCT o
20122022 12125452 HECTOR FCT
200122022 124578 HECTOR FCT o
DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS
RIF J-11111111-1
Caracas Distriio capital
Tasionoe: (0212 5417355 Fecha: 20/12/2022
Pagina: 1

RELACION DE VENTAS DEL Mes DICIEMBRE-2022
CONTRIBUYENTE FORMAL

s Faoms DEICRRPCION  TRO Fasturs imsist Fasturs Fnm 5 g Contron we om e 38 5 on Fast. Vamac Far Dasumsnior Ventsc Concobaasac 8 i
creata amateas
T Ioiaoz | FACTURAZ Ea ] n =000 B =000

Totmes - - 1Ebhee

125000 om
000 om
000 0
*+ TOTALVENDIZO ACL RIDITOS + VA 200 030 om
TURALES + VA 350,00 000 0
128000 0 0
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CORREGIR DATOS EN EL LIBRO DE VENTAS O DE COMPRAS.
Permite modificar el numero de control o numero de documento si fuese el caso, solo
basta con hacer clic sobre la fila a modificar y luego con el botdn derecho sobre la
misma y pulsar corregir.

# libros [=

Archive

Mes - Completo  ~ 122022 (3 | [ Mostrar

ey = %I_é 0 Libro de Ventas Periodo Diciembre-2022

Ventas Compras Resumen

HOMERE O -
Serial N de N® de
Fecha RIF RAZON TIPO M* de Rep. £
SOCIAL Impresora Factura Control
4 201122022 14851824 MIGUEL RODRI... |FCT ] 1
20122022 12125452 HECTOR FCT - 0 2
Corregir datos
20122022 124578 HECTOR FCT 1] 3
Cambiar Valor de Impueste
2041242022 14851824 MIGUEL RODRI... |FCT 0 4

Luego de modificado escoja los pardmetros a cambiar y ejecute el mismo. Valido para
ambos Libros Compras y Ventas.

Opciones a Caomegir

Libro Mectado  VENtAS
Fecha Emisign |20/12/2022 EN

PP —
Fecha Aplicacion 20/ 12/2022

Factura # |-I |

Control # | |

Fact. Afectada

Aplicar Comeccidn

Cermar

EXPORTAR, ENVIAR POR CORREO EL LIBRO DE VENTAS O
COMPRAS.

Para ejecutar estas funciones solo debemos de tener configurado como queremos el
libro; Si resumido o completo.
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. -
|%| o S@g i 0 Libro de Ventas Periodo Diciembre-2022

Ventas Compras Resumen

Si fuese a ser exportado se abre la consola donde deseamos almacenar y especificado
un nombre y ruta de archivo el sistema lo almacena.

Para Enviar el programa por Correo: El sistema primero exporta el archivo a *.xls y
luego lo prepara para ser enviado por correo y usted solo debe colocar la direccion de

correo y llegardé como archivo adjunto.

ﬁ Enviar correo

Archive
De MiCuenta de Comeo Registrada
I Para I | ~ |
Psunto |Diciernbre—2|]22 DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS |

] Adjurtar |C:\F'rograrn Files (x86)"Sistemas D3xD"D3xD Colegios'Libro de Ventas»

Mensaje:

Diciembre-2022

DEMOC SISTEMAS D3XD - COLEGIOS
J-1111111141

(0212) 641.73.65

il Cemar | [ Enviar

Consultar las ventas realizadas.

Ingrese al Menu Reportes y al sub menu reportes diarios y podrd observar todas las

transacciones especificadas. Inclusive al seleccionar una factura podrd ver el contenido

de la misma.

= Reporte de Caja y Documentos

Reportes Histonicos
Reporte Administrativo

Debe introducir su clave para ver este mddulo.
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:Il Reporte de Caja y Documentos EI@

Archivo

E Operador Todos -

Reporte de Caja de Hoy Reporte de Caja y Documentos

Reporte de Caja y Documentos De HOY (20/12/2022) Filtrar ~ Especlifico ~ @ Otros ~ %-

;> -\ Ver en Estatico » | Moswar Impreso ~ OConsuItar

Opciones  |HOY ~ | Filtro Todos
Desde |20/12/2022 Hasta [20/12/2022 Pulse en el Boton Consultar
Fecha Tipo  Pedido Doc Hora Razon Social RIF Condicion  Total Bs. Equipo
20/12/20.. |FCT 1 1 08:30 p. m | MIGUEL RODRIGUEZ 14851824 CONTADO 730,00 | DESKTO
20/12/20.. |FCT 2 2 08:55 p. m |HECTOR 12125452 CONTADO 130,00 | DESKTO
20/12/20.. |FCT 3 3 09:12 p. m |HECTOR 124578 CONTADO 50,00 | DESKTO
» 20/12/20.. |FCT 4 4 09:41 p. m | MIGUEL RODRIGUEZ 14851824 CONTADO 30,00 | DESKTO
< >
Totales General Total Fiscal
Total Sumado Bs. Contado Bs. Por Cobrar Bs. Retiro Efectivo Fact No Aplica  Devoluciones Bs. Earesos Bs. Posible Utilidad
980,00 980.00 0.00 0.00 0. 0.00 0.00 1.280.00
Costos Bs. Total Cobrado  Abonaos Apar. Bs, VA Causado Bs.  |VA Retenido Bs. Descuentos  Total Descuentos
oo e o

0.00 0.00 0.00 0.00
Tasa Cambio  Total Sumado en Total Costos en Posible Utilidad

2,00 bl.33 0,00 B3.335

Verificar los Reportes Historicos.

Desde este modulo podrd acceder a un gran numero de reportes utiles para el correcto
funcionamiento de su colegio.

Entre los cuales figuran. (Diarios, mensuales o Rango) por la fecha que usted
seleccione.

e Listado general de Alumnos por aulas.
e [Listado de inscripciones Realizadas.

e [Listado de pagos del Periodo por Aula.
e Listado de pagos Vencidos por Aula.

e [jstado de pagos Vencidos Del Mes

e Reporte de Ventas por Documentos.

e Libros (Ventas, Compras, Resumen)

e Informe De Seguridad

Nota. A medida que se actualiza el programa pueden aumentar distintos tipos de
opciones reportes en esta seccion.
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\ Reportes Historicos

Archive

Ningun Reporte Seleccionado

Periodo ¥z

vl |z0/12/2022 B Hasta

Del Dia (20/12/2022)

@ Grados
L
LﬁLAIumnos
=

i | Libros

k]

§ Gerencial

@ Cursos
Servicios
E -

é Seguridad

= Pagos y Cobros

COMPRAS: DE GASTOS Y SERVICIOS
(NO INGRESAN AL INVENTARIO) A TRAVES DE FACTURAS U

OTROS DOCUMENTOS.

Desde el modulo principal del programa seleccione el Menu — Avanzados — compras —

de gastos y servicios.

Desde esta ventana puede preparar su compra de gastos y posteriormente si aplica
puede ser agregada al libro de compras.

NOTA: La inclusion de gastos y/o servicios por este médulo genera un listado de gastos
que puede exportar o imprimir. Y los mismos pueden ingresar al libro de compras si
cumples con las caracteristicas de un documento fiscal.
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Archivo

Historico de Gastos y Servicios  Gastos / Servicios

MNuevo Gasto Filtrar » Todas @Cunsdhl @- w
Lista de Gastos Del Mes Diciembre - 2022

Opciones | IMES ACTUAL Tipo de Gasto |0 - Todos ~ |

<

Desde |20f12f2022 V| Hasta |20f12f2022 “| Seleccione los filtros y fecha, luego Pulse en el Botén Consultar

. Control .
Referencia Fecha Docmto. # #on re D Proveedor RIF Vencimien{

< >
Documento g Total Gastos Bs. 00p otalGastosUSD$ 0.00
L |
Archivo

Historico de Gastos y Servicios Gastos / Servicios

ﬁ% p 4 riiE-l Cancelar Q Aplicar | | Sin Aplicar | Total Gasto Bs. 0,00 ‘ =0 No Definido ‘u,w
Ll
P Proveedor
roveedor
M Eristente RIF | L] | o
Datos del Documento
Tipo Documento Caracteristicas Condicién Definicion de Deuda
| Factura ~ | | Forma Libre ~ | |Corilado ~ || Mo Genera Deuda ~ |
Nimeros de Documento
Factura # Control Factura Afectada Vinculada a Nota de Entrega
Fechas de Documento Moneda de Documento
Emisién Vencimiento a Registro Moneda Tasa de Cambio
20/12/2022 B~ | 201272022 B~ | 2012/2022 B~ | |Bs. v || o|

Descripcién y concepto

Tipo de Gaslo| |E5pecﬂico | [ Gasto No

Costos, Valores y Totales

|
- Base Imp 12,00 Base Imp 00,00 Base Imp 00,00 Base Imp 00,00
| l | 9 0

|/ ¢
|

Para comenzar. En el menu archivo seleccione Nuevo Gasto/ servicio. Luego seleccione
el proveedor y comience a especificar los detalles del documento o factura.

**FECHA DE REGISTRO. La fecha de aplicacion de un documento, en el caso de que el
documento este llegando fuera del periodo y se necesite declarar en el periodo actual o
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en el periodo anterior. Entonces colocamos la fecha en que se aplicard dicho
documento.

Una vez especificados todos los datos pulse Guardar y Aplicar para agregarla al listado
y ejecutarla sobre el libro de compras.

Nota. Para el total solo debe especificar la base sobre la que se calcula el impuesto y el
sistema calculara el Impuesto sobre esta misma base.

Crear una cuenta por pagar a partir de una compra de
gastos y servicios a crédito.

El mismo procedimiento utilizado para una compra de productos. Solo al especificar
que es a crédito; El programa crea ya un registro de cuenta por pagar y se la vincula al
proveedor. De manera que para consultar las cuentas por pagar desde el modulo
principal puede ingresar a Cuentas. De proveedores. Por pagar.

ELIMINAR UNA COMPRA YA APLICADA DE GASTOS Y SERVICIOS.

Si una compra de gastos y servicios. Se cargo por error o algunos de los datos eran
incorrectos y necesita ser eliminada entonces el procedimiento a sequir es este.

1. Seleccione la compra del listado de compras por gastos y servicios,
2. En el mendu archivo. Seleccione el menu: Eliminar Compra.
3. Responda afirmativamente a la pregunta de confirmacion.

La compra de gasto y servicios se elimina y se elimina del libro de compras (si estuviese
aplicada en el mismo.)

Cuentas por pagar (proveedores)

Desde el modulo principal El menu Cuentas. — Proveedores — Por Pagar.

Muestra todas las cuentas por pagar ya sean por compras de productos o por gastos y
servicios.

Y si deseamos aplicar alguna accidn sobre ese documento como pagar o Abonar
podemos realizar doble clic sobre el mismo y nos trasladara al menu de proveedores
desde donde podremos realizar pagos o abonos a ese documento.
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Archivo

Listado de Cuentas por Pagar - PROVEEDORES
Seleccione HOY © ﬁ‘ Filtrar - Na filtrar Todos l

Desde |20/12/2022 Hasta (20/12/2022 @Aplicarfiltro @w

Para Abrir un documento debe hacer doble click o Pulsar Enter sobre el mismo

Fecha ] “ Proveedor Documento Contraol Referencia Vencimientd

SMARTER. SOLUTIONS

Documentos Totales 1 Documentos Vencidos 0
Total General A Favor Total Pagado Total Actual
560,00 0 0,00 560,00

[ __UsD$ | 0,00

Archivo

Listado de Proveedores Proveedor Especifico

Datos generales Documentos por Pagar Histérico de Documentos

E/ %* D1 l':n'x.'_J_I Cancelar P| Guardar @ Elé_%v Elﬁév !Salir
Datos del Proveedor ~

RIF [145784512 Nombre |SMARTER SOLUTIONS |
Cadigo Interno |0 ﬁ
Direccién |CARACAS |
Correos
Teléfonos

Observaciones

Otros Vendedor |

Web site
Otros Datos Importantes

Porcentaje de Retencion de Impuesto Observaciones | |

Analisis de compras

Dias de crédito Frecuencia de Visita en dias Frecuencia de Despacho en dias

\Viene cada tantos dias Despacha cada tantos dias luego dei pedido

i Fecha de Ultima compra 20/12/2022 v
Natne Ranrarine

PAGAR O ABONAR A UNA FACTURA A CREDITO DESDE

PROVEEDORES.
SOLO SELECCIONELA Y SI TIENE DEUDA SE ACTIVARA EL BOTON DE PAGAR O
ABONAR Y AL PULSAR SOBRE EL PODREMOS VISUALIZAR EL MODULO DE PAGOS Y
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ABONOS. DONDE PODREMOS REALIZAR CUALQUIER PAGO. Y ELS ISTEMA CREARA UN
LISTADO DE PAGOS REALIZADOS CONLA INFORMACION DEL PAGO.

\?f) iDesea Realizar un Pago /o Abono a este Documento?

Pago de Factura a Proveedor

3 PAGO FACTURA
Total Pendiente 1430
Total Egreso 0
Detalles: de Documento
Doc#. [1245 | Fecha |18/10/2010 |
Gasto 124512453 | TotalInicial |1680 |
[retalle de Pago # Cobro
Efectivo | E| Mingun Fago
T. Debito | I:|| Irnprirnir Recibo
1. Crédito | 0|
0 Aceptar
Cheques
Otros Pagos | I:||
‘ Cancelar ‘
Detalle de Pago [Banco . Mumera, Etc.]

Especifique el detalle o forma de pago y pulse aceptar. Para crear el asiento de pago y

rebajar de la deuda por factura.

Proveedor |E|

- | J iPago procesado satisfactoriamente!

Acepkar

Soluciones Profesionales en Software Administrativo Comercial y Especializado 56

www.d3xd.com

SISTEMAS

D3xD



SISTEMAS

3xD

Bancos, Cuentas y Conciliaciones.

El manejo de Cuentas, la creacion de Cheques y Conciliaciones Bancarias también

puede controlarse a través de este mddulo.

El modulo de bancos provee dos pestafias: Listado de cuentas y Datos especificos de
cuenta (donde podrd, crear, modificar y eliminar las cuentas), esta pestafia maneja a

su vez una pestaria de conciliacion para la cuenta seleccionada.

= Bancos, Cheques y Conciliaciones F=REcn ==
Archivo
Mis Cuentas Bancarias Detalles Especificos de Cuenta
Banca Cuenta Saldo Bs. Tipo Titular
BANCARIBE 0V MREESNCER07001022 0,00 ‘ CORRIENTE Feoomif
BANCARIBE 0114053042=ammammss = 5.017.950,00 | CORRIENTE FRISE
» BANCC ACTIVO 35.000,00 CORRIENTE
BANCO DE VENEZUELA » 1.191.291,51 _CORR]ENTE FROE==¢
BANESCO 01348m===m==n053512 0,00 | CORRIENTE L |
BANESCO ‘013405 B ———escohae 8.886.404,01 ACORRIENTE EPRAF
BICENTENARIO 0175043 3@ 2,702.418,81 | CORRIENTE RS 2RUF
DEL SUR _015700'_‘ 2agotasoen 5.049.287.64 _CORRIENTE FRIG=S¥
EXTERIOR .01150080301003‘ s 623.825,66 CORRIENTE FRESRUF ,
< >
- Para seleccionar una Cuenta pulse Doble Click o Enter sobre la misma
' ' ' l Cuentas Registradas 15
Total Saldo en Cuentas Bs. 75.972.697,10

Desde la venta principal puede seleccionar la cuenta que desea manejar o si prefiere
Crear una nueva, puede ir directo a la pestafia (detalles especificos de Cuenta)
Introducirlo directamente en la impresora y el programa lo imprime de acuerdo a los

datos establecidos.

Crear Nueva Cuenta: Ir a la pestaiia (detalles especificos de Cuenta) y pulsar el Boton

nueva Cuenta y rellene los campos solicitados.
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=
Archive

Datos de Cuenta Conciliacién |

Nueva & 3% Editar

Tipo |CORRIENTE v

Observaciones

Mis Cuentas Bancarias Detalles Especificos de Cuenta

[ Aimacenar ﬂ Cancelar | D Cuenta 11

Banco BANCO DE VENEZUELA
Titular EMPRESA DE PRUEBA

Saldo Actual Bs. |8500,15 1

Espacios o Lineas antes de Imprimir en Cheques |1 5=

Hacer un Cheque Léj

Endosar un Cheque LQ:=:_‘

Endosar un Cheque (Por Slip)

Endosar un Cheque. Especifica en la parte posterior la leyenda para ser depositado en

la cuenta numero xxx (la que este activa).

Crear o Hacer un Cheque: En la misma pestaiia (detalles especificos de Cuenta) pulsar

el Botdn Hacer un Cheque y al aparecer el mddulo de Cheque, especifique los datos.

@] Cheque Solo ~ @ Paso 1 - Guia de Impresion [Jé] Paso 2 - Cheque en Guia ! . “ Guardar l Salir

Cuenta Origen 01150080301003102249 EXTERIOR FRIGORIFICO VAL

Espacios o Lineas antes de Imprimir en Cheques |1 fj:j

Beneficiario PEDRO MARTINEZ Y ClA

Fecha |30/09/2016 [@~ Cheque# 154554

Bs. 45425

Lugar CARACAS

Concepto |PAGO DE DEUDA ANTERIOR

Cheque Por!
["! No Endosable

Informacion Adicional Impresa

Guia de Impresion — Paso 1 Es un comprobante de egreso que se imprime en una hoja

CUARENTA 'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO ****

["] Solo para ser depositado en cuenta

tamarfio carta donde puede apreciarse el espaciado del cheque. Para que pueda

colocarse en ese espacio y luego reimprimir con la opcion cheque sobre comprobante

guia. (Paso 2)
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SISTEMAS D3XD, C.A. (DPTO DESARROLLO) SISTE\I A

RIF J204813438

CALLE AUS LA AZLINCION LA ABUNCION NUTVA EIPASTA
Talstnos: (290242313 Fecha: 30092015
Pagina: 1

COMPROBANTE DE EGRESO

Facha de Emision  30/0W2016 Fecha de Cobro 300972016
Numero oe Cheque 154554 Numero d2 Cuznta 011 50NN
Tiularde Cusntz. S S A,
Banco  EXTERIOR
Benafizano PEDRO MARTINEZ Y CIA

Destne  PAGO DE DEUDA ANTERIOR
Cheque Por Bs. 45.425,00
Total enletros Bs  CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO #**+

— Pagar el cheque Aqui ——

Bs. *** 45.425,00

PEDRO MARTINEZ Y CIA
CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO ****

CARACAS, 30/09/2016

Recitm Conforme Eseroga Contonne

Cheque sobre comprobante guia — Paso 2: En esta opcion se imprime el cheque
pegado sobre el comprobante Guia.

Conciliacion Bancaria: En esta opcion se puede consultar los movimientos bancarios,
asi como agregar, modificar y eliminar registros, establecer el saldo inicial, como
corregir informacion histdrica.
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Cuenta BANCO DE VENEZUELA CORRIENTE 01020668540000021979
@@ D) swminis b GO

=

Datos de Conciliacion Actual Conciliacién Bancaria - SEP-2016
‘ ] i = . Ingresos Egresos ()
‘ Fecha Descripcion Referencia (+) Bs. Bs. Oper Saldo Bs.

27/09/2016 |Pago Cheque a LA RO... 41005220 0,00
30/09/2016 lPago con Débito i 112245 12.555,00

< >

T. Ingresos Bs. 12.555,00 T. Egresos Bs. 26.834,79 T. Saldo Bs. -14.279,79

e

Edicion de Registros de Movimientos: En la conciliacion se pueden incluir registros
Nuevos, editar los existentes o eliminar otros.

Nota Importante: Los saldos actuales de las cuentas se actualizan al modificar la
conciliacion del mes actual, en caso de modificar una conciliacion de un mes anterior
no se actualizan los totales de saldo en la cuenta conciliada, solo la informacion
historica (los registros).

Operaciones Bancarias

Fecha 30/09/2016 v Concepto Cheque pagado DDSDS v Ref.® iMSSDAS

Tipo ilngreso(d-) v Bs. ] 5500.15! ‘
Preparando Registro (Ingreso (+) - Cheque p - Ref # 1455D45) ...

Incluir iX Cancelar

3 7 Inaresos Earesos (-) ) I
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Empleados

A través de este modulo se pueden realizar los pagos a los empleados de forma bésica, y
hacer la relacion nominal.
& | Némina de Empleados =N
Archivo
Listado de Empleados Empleado Momina Total Configuracion de Perfiles

Nomina de Empleados

Buscar | | Escriba y Presione Enter ...

Para seleccionar un Empleado Haga Doble click sobre |a fila correspondiente.

i Sueldo Periodo de Periodo Fecha Ul
RIF Nombre Telefono Mensual Bs. Pago Actual Pago

O /14554214 | CESAR ZAMORA 0414245187 50000 Quincenal | | |

CONFIGURAR PERFILES.

Para realizar esta operacion primero que nada debemos ir a la Gltima pestafia y
especificar los valores primarios.
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|2 | Némina de Empleados EI@

Archivo

Listado de Empleados Empleado Momina Total Configuracion de Perfiles

Modificar Perfiles @Cancelar ','_:El Guardar Cambios | Sueldos Registrados 0

Sueldos  Deducciones

Disefio de Sueldos

0 SUELDO BASICO | 3 =
s B

Costo por dia 16,67 Costo por Hora 208 Horas por semana 40,00 | Anadir

T. Mensual Dias x . Bono Bono

# o o
Detalle Bs. Semana Horas x dia diaric A Bs. diaric B Bs.

Una vez establecido los valores que apliquen entonces almacenamos el perfil y procedemos
a crear los empleados.

Empleados - Creando Muevo EIIEI

Archive

Listado de Empleados Empleado Momina Total Configuracién de Perfiles

ﬁ Cancelar '4?\' Guardar Preparar Pago 6 MNuevo Empleado

Datos Basicos Preparar Page Histérico de Pagos

MNembre Empleade |CESAR ZAMORA | RIF V14854214

Direccién |CARRIZAL | Telétono |0414245187
Correo Electrénico | Observaciones |
Sueldo |1-SUELDO BASICO || 500,00|  Periodo de Pago |Quincenal v| 250,00

Fecha de Inicio |20/12/2022 E~ Fecha Ultima Vacacién 20,/12/2022 B~ Deudas Bs. 0

Deducciones Fijas en Recibo
Seguro Social
Faro Forzoso

Dividir Deducciones entre los periodos
de Sueldos (Quincenal o Semanal)

Ahorro Habitacional

Ince
[] Poliza de Segura

Aplicar un préstamo o vale (crear deuda).

Una vez creados los empleados podemos aplicarles deudas, vales o préstamos.
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Pulsando sobre el botdn (Crear deuda). Esto crea un monto por cobrar que a su vez va a ser
descontado de los pagos que se le realicen al empleado. El monto mdximo que el programa

permite es el valor mensual del mismo.

Prestamos a Empleado
PRESTAMO A EMPLEADO

Origen de Fondos Detalles de Documentos

Seleccionar Orige“ No afectard ninguin fondo o valor
Doc #,

., ' Crear Deuda 0,00
Discriminacion de Saldos Fecha 20/12/2022
Deuda Inicial 0,00

Saldo Disponible Bs. 0 Ambite Decumente Unico

Crigen Descripcidn Maoneda Morto Valor Manto en Bs. Det

» No Determinado Eectivo Bs.

<

Detalles de Deuda y Pago Aplicacidn
Maximo Prestamo B 500,00 Imprimir Recibo
UsD § 33,33
Total Prestamo Bs. 200,00 ﬂ Salir @ Aplicar Pago
Pago Multiple usD 513,33

Falta para completar Bs. 300,00

Preparando un pago a Empleado.

Para preparar un Recibo de pago de periodo basta con pulsar el Boton (preparar pago).
Esto nos lleva a la segunda pestafia inferior de empleados y solo tenemos que seleccionar

los parametros de pagos.
Lo primero es establecer la fecha del periodo de pago (desde-hasta)

Es recomendable para los valores fijos que estén divididos entre los periodos (como es el
caso del seguro social, hcm, paro forzoso, ince, etc.) de manera que si el periodo es
semanal se divida en la cantidad de semanas del periodo. O si es quincenal se divida en los
dos periodos del mes. De lo contrario se descontara el total del tltimo periodo.
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Empleados - Preparar pago a: CESAR ZAMORA V14854214

Archive

Listado de Empleados Empleado MNomina Total Configuracion de Perfiles

1 %R

=it Cancelar

=| Guardar Preparar Pago 9 Preparando Recibo

e =8
Datos Basicos Preparar Page Histérico de Pagos
Periodo de Pago Del [E/12/2022 ~ Al 31/12/2022 ~ # | 1=

Garges ______Jneducciones g

IEI Guardar
[] Recibo

Total Pago os. [ NESTIT)

Sueldo Baze Bs. 250,00 [] Descontar por deuda 1]
Horas Extras Fijas 0 [ Dias Faltados 0 =
[ Haras Extras Diurnas 0 [] Horas Faltadas 0 =
[] Horas Extras Nocturnas 0 Seguro Social

[ Dias Adicionales
[] Dias Feriados

[] Dias del Beno A.
[] Horas del Bonao A
[] Dias del Bono B.
] Comisiones

[] Benificacion A

IS S

Una vez preparado el recibo pulse sobre el boton de afirmacion y se creara el recibo de

Paro Forzeso

Ince

RN IE R HERLY (DERLY IEREN (IERLY( | IERCH (ISR

|:| Otro
|:| Otro

0
0
0
0
0 Ahorro Habitacional
0
0
0
0
| |:| Otro

0
0
']
']
']
']
0
0
0
0

pago, se descontara la deuda del empleado y se aplicara a la némina correspondiente.

DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS

RIF J-111111111

Caracas Distrito captal
Teléfonos: (1212) 641.73.65

Recibo #
Mombre del Empleado
RIF de Empleado

Fecha de Inicio
Periodo de Pago

Observaciones

Sueldo del Periodo

Horas Exiras Fijas

Dias Adicionales

Dias Feriados Trabajados
Horas Extras Adic. Diurnas
Horas Extras Adic. Moctumas
Bono Alimentacidn (D)
Bone Alimentacidn (F)
Bono Extra (D)
Comisiones (*)
Bonificacidn (&)
Bonificacién (B)

Total Cargos

Fecha: 20/12/2022
Pagina: 1

RECIBO DE PAGO DE EMPLEADO

000001

CESAR ZAMORA

V14854214 1-SUELDO BASICO | 500,00 Bs.
20/12/2022 Quincenal | 250,00 Bs.
Del 16/12/2022 al 31/12/2022 Deuda Actual | 0,00 Bs.

Detalle de Cargos y/o Descuentos

0,00 Bs. Descuento por Deuda | 0,00 Bs.

0 Horas, 0,00 Bs. Dias Faltados | 0 Dias, 0,00 Bs.
0 Dias, 0,00 Bs. Horas Faltadas | 0 Horas, 0,00 Bs.
0 Dias, 0,00 Bs.

0 Horas, 0,00 Bs.
0 Horas, 0,00 Bs.
0 Dias, 0,00 Bs.
0 Horas, 0,00 Bs.
0 Dias, 0,00 Bs.
0,00 Bs.

0,00 Bs.

0,00 Bs.

250,00 Bs.

Total Deducciones 0,00 Bs.

Total A Pagar Bs. 250,00
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Una vez aplicado el pago queda registrado en lo que seria un listado histdrico por si
deseamos reimprimir un recibo del mismo.

% | Némina de Empleados EIIEI

Archivo

Listado de Empleados Empleado MNomina Total Canfiguracian de Perfiles

Periodo de Nomina  Desde [16/12/2022 | 1asta [31/12/2022 | =
qd | 38 &

Los Periodos de Nomina se Almacenan en periodos de pago (Semanas, Quincenas, Meses)

Click derecho para otras opciones Buscar Exportar | Imprimir
Fecha Periodo Nombre RIF sueldo Periodo de Pago Hg
Base Bs. Pago Periodo Bs.

» 2022 22-3... |CESAR ZAMO... |\V14854214 500,00 | Quincenal 250,00 (0

Reimprimir un recibo de pago.

Para lograr esto desde la ventana de datos especifico de empleados escoja la tercera
pestaria inferior (histéricos de pago) y haga doble clic sobre el recibo y luego pulse
imprimir.

Imprimiendo el detalle de ndmina de Pago.

Para OBTENER el listado Nominal solo situese en la pestaiia Nomina y especifique el
periodo de fecha desde hasta para obtener el resultado deseado.

Listado de Empleados Empleado MNomina Total Canfiguracién de Perfiles

Periodo de Nomina  Desde [16/12/2022 | pacia [31712/2022 |
Los Periodos de Momina se Almacenan en periodos de pago (Semanas, Quincenas, Meses) % [%]

Click derecho para otras opciones Buscar Exportar || Imprimir

IMPORTANTE: Los Calculos especificos como los son el Seguro social, Paro
forzoso e Ince fueron programados en base a la normativa actual nacional

Venezolana.
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CAPITU I.O IV Seguridad y Control de Errores - Soporte

COPIAS DE SEGURIDAD (Backup y Restauracion)

ES NECESARIO REALIZAR COPIAS DE SEGURIDAD. Cada cierto tiempo para evitar
pérdida valiosa de datos en caso de darfio en el disco principal.

Avanzados
Alumnos
Clientes
Profesores
Proveedores
Grados 3
Cursos 3
Otros Conceptos »
Compras »
Equipos y Mobiliario b

Consola de Control (Impresoras Fiscales)

Retencicnes ]
Libros de Venta v Compra

Empleados (Nomina)

Seleccidn de Instituciones

Usuarios

Configuracian

Lilidades ¥ Copia de seguridad
I Datos del Servidor

Funciones Avanzadas de Base de Datos
Impertar desde Archivos
Definir Tasa de Cambio de Monedas
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2 Utilidad para Respaldo de Datos (Copias de Seguridad) :.
fj@‘ﬁ Back-UP

S
MysQL.
Empresa Actual: DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS...

: Copia de Seguridad | opciones Avanzadas

® Realizar Copia (O Restaurar desde copia

Destino de la copia de seguridad

Realizar Copia ...

Iniciar Cerrar

Esperando datos...

Realizar copia de seguridad.

Seleccione el destino (ruta donde desea realizarla) de la copia de seguridad.
También puede utilizar la pestafia Opciones avanzadas si desea mds alternativas a la
hora de respaldar o restaurar la copia de seguridad Luego pulse iniciar.

En pocos minutos serd realizada la copia de seguridad.

Buscar carpeta

- Escritorio Ly
» 3 Equipo

» E Este equipo

> 'y Bibliotecas

¥ s Wnidad de USE (E:)

> ¥ Red

3 Panel de control

i Papelera de reciclaje

Adobe Premiere Pro Auto-5ave W

Crear nueva carpeta Cancelar
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.1 Utilidad para Respaldo de Datos (Copias de Seguridad) .

SISTEMAS B ~
ack:UP

RIXD e

S
My
Empresa Actual: DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS...

Copia de Seguridad Opciones Avanzadas

{® Realizar Copia () Restaurar desde copia
Destino de la copia de seguridad

Preparando Desting s
-> Base de Empresa: DEMO SISTEMAS D3XD -
COLEGIOS...

-» Respaldando Base de Datos...

-» Base de Datos Respaldada {OK}

-» Respaldando Archivos Soporte Completos...

-= Archivos Totales 21...

-> Respaldo Archivos (CK) v

Iniciar Cerrar

NOTA. ES CONVENIENTE QUE UNA VEZ REALIZADA NUESTRA COPIA DE SEGURIDAD.
LA COPIEMOS EN UN DESTINO EXTERNO. (CD — PENDRIVE, ETC.) POR SI ACASO SE
DANA EL DISCO DURO. DONDE HICIMOS LA COPIA.

Restaurar desde una copia de seguridad previa.
Para restaurar en caso de falla ubicamos la carpeta que tiene nuestra copia de

seguridad previamente realizada.

& Respaldo 24-8-2010 CEx
Edicién  Ver Favortos Herramientas  Ayuda o~

ris v \_/1 lj? pBﬂsquEda [ Carpetss -

receian |2 CriDocuments and Settings\David CedefioiEscritorioiRespaldo 24-5-2010 v \ Ir

z
Tareas de archivo y carpeta Archivo SQL
26 KB

hm [

(29 Crear nueva carpeta
&} Publicar ests carpeta en Web
@ Comparkir esta carpeta

Otros sitios
(& Escritorio
() Mis dacumentas

() Documentos compartidos

i mipc

&3 Mis sitios de red

Detalles

Respaldo 24-8-2010
Carpeta de archivos

Fecha de modificacidn: Hoy, 24 de
Agosto de 2010, 01:28 p.m,

ESTE ES EL CONTENIDO DE LA COPIA DE SEGURIDAD REALIZADA. DEBEMOS APUNTAR
HACIA ESTA CARPETA CUANDO REALICEMOQS ESTA RESTAURACION.
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NOTA. De ejecutar una copia de seguridad sin necesidad o sobre una base de datos
en buen estado corremos el terrible riesgo perder toda la data.

Restaurar desde Copia @

' iEsta accion puede deteriorar su base de datos actual!
L] Mo ejecute esta accion si no eska completamente segura!

Acepkar

Restaurar Base de Datos X

\"?() iDesea restaurar desde una copia de sequridad previar

E I

Seleccionamos la carpeta que contiene el respaldo o copia de sequridad.

Buscar carpeta

@ Escritario

IEi Mis documentos
o MipC
"-ﬂ Mis sitios de red
2| Papelera de rericlaje
I3 huesped &3
| Manuales Sistemas D3xD - Todos

5 1
I5) Base
|53 tfhka impresoras Fiscales

[Crear MUeva carpeta] [ Acepkar H Cancelar
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= Utllidad para Respaldo de Datos (Coplas de Seguridad) .

SISTEMAS Y
3 P2SKE

EmpiesaActual  MULTISERVICIOS TECNOLOGICOS DE...

Copa de §eguld;;ﬁ | Opciones Avanzadas

Accrnes
(O Realzar Copia (3) Restaurar desde copia
Origen de I copia de segunidad
|C:ADocuments and Setings\lames David\E scrkrio\ .

o (-]

LLALAL AL AL LA AL LA LR LA L AL Bl ])

USUARIOS (Crear, Modificar, Eliminar)

Desde avanzados ingrese a usuarios y desde “ARCHIVO” “NUEVO USUARIO llenar los
espacios en blanco colocdndole el nombre del usuario, su contrasefia, repetir la clave o

contrasena,, se le coloca el nivel de sequridad, luego dar clic en aceptar.

8. Usuarios y Permisos

Archivo

Cancelar

l Guardar B w Salir
Acceso Total [Nt R =l Niveles de Seguridad Permisos

Usuaric
Minimo Privilegia
Equivalente: Vendedor

J Usuario

Password
Usuario Avanzado
Medio Privilegio

Repetir Password

Mivel de Seguridad
Lista de Usuarios

Equivalente: Encargado - Supervisor

Auditor
Alto Privilegio [Solo visualizacion)

: . Equivalente: Contador - Auditor

Usuarios Privilegios

master Acceso total Administrador N
Alto Privilegio [(Crea, edita, elimina)
Equivalente: Gerente
Acceso Total
Maximo Privilegio (Todos los permisos)
Equivalente: Propietario - Presidente
Departamental
Privilegios Especificos

= Equivalente: Designado para un departamento

Acceso Total. Este nivel de seguridad tiene todos los privilegios.
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Administrador. Segundo Nivel después del Acceso total permite hacer realizar casi
todas las operaciones a excepcion de Usuarios, Configurar el programa o eliminar
productos o existencias)

Auditor. Puede ingresar a todos los niveles pero en calidad de Solo lectura. No puede
Modificar, ni eliminar.

Usuario Avanzado. Funciona como un encargado. Puede realizar devoluciones, notas
de crédito, cargar facturas, etc. Pero no puede eliminar ni ver los reportes de ventas.

Usuario. Solo para el control de cajas e informe de operador.
Soporte. Solo para los técnicos o Partners de Soporte.

NOTA. S| CAMBIA LOS NIVELES DE ACCESO DEBE DEJAR ALGUNO CON ACCESO TOTAL
DE LO CONTRARIO SERIA IMPOSIBLE ACCEDER LUEGO A MODIFICAR LOS USUARIOS.

CAPITU LO V ERRORES Y SOPORTE DE FALLAS

Apéndice de errores.
LA RUTA PRINCIPAL DEL PROGRAMA ES INCORRECTA:

ASEGURESE DE HABER ASIGNADO LA RUTA CORRECTA AL PROGRAMA

UNIDAD LOCAL + CARPETA DE ARCHIVOS DE PROGRAMA + CARPETA SISTEMAS D3XD +
CARPETA DEL PROGRAMA (G3-Colegios).

Nota Si trabaja en red. La ruta debe ser; UNIDAD de red DE LA CARPETA COMPARTIDA
EN EL SERVIDOR PRINCIPAL DONDE SE ENCUENTREN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA
(CARPETA DEL PROGRAMA (G3-Colegios) EN SERVIDOR,).

NO SE ENCUENTRA EL SERVIDOR DE BASE DE DATOS MYsQL
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PUEDE OCURRIR POR VARIOS FACTORES. EL MAS COMUN ES QUE NO ESTE INSTALADO
EL MYSQL EN EL EQUIPO. OTRO FACTOR ES QUE HAYA PERDIDO LA CONEXION CON LA
RED DONDE SE ENCUENTRA EL SERVIDOR QUE SI TIENE MYSQL INSTALADO.

Solucion de Errores

Para corregir las fallas comunes el sistema cuenta con un Mddulo de auto soporte,
mientras que la Licencia esté validada y activada correctamente.

Para acceder a este médulo ingrese en el Modulo de Configuracion y en el menu
Archivo: Soporte.

i) Setup - Configuracién

A o SISTEMAS
ﬁ Medificar Valores DSKD Soporte

Configuracidn Global - Tedos los equipos  Configun

El mddulo de soporte estd disefiado de manera autorreparable para que le informe la
falla y a su vez le informe como solventarla.
Puede escoger de una lista de falas y errores por qué eso causa y como solventarlos.

i} Soporte

Soporte sobre casos y fallas comunes

Lista de Posibles Fallas v errores / Soporte

| v

104. Corregir Errores en la Fecha del Programa
10B. Modificar Mumeros Correlativas

10C. Resetear Claves de Acceso

10D. Base de Datos con Problemas al Actualizar
10E. Base de Datos (Ir a version inmediata anterior)
ECQ. Error del Servicio de Datos MySgl

EO1. Error de conexidn de Base de Datos Mysgl
EOZ. Error de Claves para canfigurar Mysql

EO3. Error de Acceso a Base de Datos MySqgl

EO4. Errar desconacido en servidor de Datas Mysgl

Corregir
00
! Problemal

Uso de huella
Uso de Lector de Huellas Digital person 4500 en Sistemas D3xD.

Los pasos para la implementacidn son simples.
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Paso 1

Debe tener instalado el dispositivo correctamente con sus drivers correctos. Si la luz del
dispositivo no estd encendida siempre, significa que los drivers de instalacion no son los

adecuados.

Paso 2

Ingrese en configuracidn en la pestafia de Configuracion Local en la pestaiia de dispositivos y
seleccione el tipo de dispositivo, Digital persona 4500 luego almacene los cambios.

Instalado sin los Drivers correctos

Lector de Huella Digital Person 4500

Instalado con su driver correctamente

42 Setup - Configuracion

Configuracion Global - Todos los equipos  Configuracién Local - Este equipo

Opciones Locales Documentos Medios de Pagos Accesos

Equipos Comunes  Balanzas Tickets

Gaveta de Dinero Display Slip de Corte de Papel
Modelo Modelo O Activar
d Valido solo para
Puerto  COM3 Puerto  COM2 impresoras NO FISCALES
de tamafio Ticket
Impresora Fiscal Lector de Huellas
Modelo
Puerto COM1 — Mantener el puerto . N
O Abierto Finger Print 4500
® Puerto USB
Paso 3

Ingrese en el mddulo de usuarios, seleccione el usuario existente y pulse en el botén de huellas

para capturar la huella de cada usuario.
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Archivos
Modelo
No Definida v
Probar
Crea un archivo txt/xml
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Importante. El sistema le pedird que coloque 4 veces el mismo dedo para capturar las

diferentes muestras de la misma huella, solo se puede capturar 1 solo dedo por usuario.

Advertencia: No se puede ingresar a esta funcion sino tiene dispositivo instalado y configurado,

de lo contrario el programa se cerrard arbitrariamente por errores de libreria del lector de

huellas.

Archivo

D % x @ \ !f-r- Cancelar l!—?” Guardar lﬁ !Salir
hecse T s e St i

Usuario
Usuario cajao3 Minimo Privilegio
Equivalente: Vendedor

Password ***
Usuario Avanzado
Repetir Password Medio Privilegio
Encargado - Sup.

Nivel de Seguridad Acceso total

Lista de Usuarios Auctoc

Alto Privilegio {Solo visualizacion)
Equivalente: Contador - Auditor

Usuarios Privilegios
€ caja001 Acceso total Administrador .

% Alto Privilegio (Crea, edita, elimina}
€ caja002 Acceso total Equivalente: Gerente

Acceso total A Total
[ 4] caja004 Acceso total Max‘imu Privilegio !‘I’ouos los permisos)
€ distribucion Acceso total i
€ grodriguez Acceso total Departamental
€ master Acceso total Privilegios Especificos

Desigl para un

Paso 4

Coloque el dedo cada vez que se le indique para almacenar la huella, luego de tomada las 4

muestras debe pulsar sobre el botén almacenar.

88 Usuarios y Permisos
Archivo

1% R DY) concenr [ cumrosr | @) | Gl s
Lo Fissicds S el
Usuario

Usuario  cajad03 Minimo Privilegio
Equivalente: Vendedor

Password ***

Usuario Avanzado i
y Repetir Password Medio Privilegio  Registro de Huelos x
Equivalente: Encargado - Supervisor
Nivel de Seguridad  Acceso total Usuario  ¢aja003
Lista de Usuarios Alto Privilegio (Solo visualizacin)
- —— Contador - Auditor
Usuarios Privilegios
caja001 Acceso total Admiristrador
a . Alto Privilegio (Crea, edita, elimina)
€ caja0o2 Acceso total Equivalente: Gerente
!cajaoos Acceso total A Total
€aja004 Acceso total Maximo Privilegio (Todos los permisos)
€ distribucion e Equivalente: Propietario - Presidente
€ grodriguez Acceso total Departamental
€ master Acceso total Privilegios Especificos
Equivalente: Designado para un departamenta
B

Iniciando Captura

Almacenar Captura

Para iniciar el proceso de captuar de huella debe colocar el dedo
centrado en el dispositivo, este proceso se repetira 4 Veces
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% Registro de Huellas X

Usuario caja003

B
s
\ ESSS

Necesitas colocar el dedo 3 veces

LL—I\ Almacenar Captura

Para iniciar el proceso de captuar de huella debe colocar el dedo
centrado en el dispositivo, este proceso se repetira 4 Veces

@ Registro de Huellas x

Usuario ¢aja003

\

Necesitas colocar el dedo 0 veces

H Almacenar Captura |

Para iniciar el proceso de captuar de huella debe colocar el dedo
centrado en el dispositivo, este proceso se repetira 4 Veces

Paso 5

Obligar el sistema a solicitar huella en vez de usuario y clave, esto sera en todas las opciones
donde pida clave a excepcién del mddulo de configuracidn, de manera que si hay algun fallo

puede quitar la opcidn del lector de huellas.

Importante. La opcion de huella reemplaza la funcion de usuario y clave en todos los médulos
a excepcion del médulo de configuracidn, y la funcidn es opcional, no puede usar ambas

funciones al mismo tiempo.

) Setup - Configuracion = -f
— S =
Modificar Valores || Tarets de Cuenta | (Y30} Soporte l’T‘J Guardar 168 Cainbiss. y Sali ﬂ Salir
Configuracion Global - Todos los equipos  Configuracién Local - Este equipo

Generales Basicos Opciones Globales Comelativos Formatos Intemet Apariencia Modulos

Opciones de Seguridad

Operadores y Seguridad Respaldo de Datos (Solo Base de Datos)
@ Exigir Contrasefia para realizar descuentos @ AlIniciar el dia
@ Exigir Contrasefia para Finalizar el dia @ Al finalizar el dia

[C) Exigir Contrasefa para almacenar Pedidos
[C) Exigir Contrasefia para aplicar Compras Bespaldo;daDatos (Completo)
@ Exigir Contrasefia para facturar a Crédito () A Iniciar un Nuevo Mes

o Bloquear y Exigir clave si ocurriese un error al

Los dias 15 y 30 d da M
agregar los productes en un pedido de venta & Losdias y GaacaNEs

Devoluciones de Items desde Ventas
Exigir Contrasefia para devolver cada Item v Uttima modificacién = 11/10/2022
Usuario caja001
Biometrica
[J) Usr dispositivo capta huella en reemplazo de clave
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Una vez definida la opcidn el sistema advierte la amplitud del sistema de huella.

Sistema de captura de huella activado

X

| iEl sistema de captura de huella esta habilitado para todos los

. modulos a exepcién del médulo de configuracion!

Paso Final

Ingresar a cualquier médulo de solicitud de contrasefia y ahora en vez de clave y usuario

aparecerd el lector de huella en pantalla.

| % Verificador de Huella - Seguridad X

2

N

Iniciando Captura
Ingresar

Coloque la huella en el lector

Proceso fallido, a la tercera vez informa la intrusidn en el menu de seguridad de reportes

histéricos

| % Verificador de Huella - Seguridad X

’§\
(G-

Llevas 1 Intento fallido
Ingresar

Coloque la huella en el lector

Proceso satisfactorio, debe pulsar ingresar para acceder al médulo solicitado.

Verificador de Huella - Seguridad

[ e |

Pulse Ingresar para acceso
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TASA DE CAMBIO

(Definir la tasa diaria)
Menu de Ubicacién: Avanzados — Utilidades - Definir tasa de cambio de monedas.

Desde este mddulo podemos definir nuestro cambio de tasa diario.

Ver. 1.0.52 - 06DC22 DEMO SISTEMAS D3XD - COLEGIOS.. Usuario: ().. Periode: 20,

Avanzados

a Programa Alumnos
12/2022 Clientes COLEGIO DE PRUEBA
Profesores ; |., e ﬁ |. 1
Proveedores - =
Grados 3
Cursos 3
Otros Conceptos >
Compras. r
Equipos y Mobiliario 3

Consola de Control (Impresoras Fiscales)

Retencicnes »
Libres de Venta y Compra

Empleados (Némina)
Seleccién de Instituciones

Usuarios

Configuracién

Utilidades 1> Copia de seguridad
| Datos del Servidor

Funciones Avanzadas de Base de Datos
Importar desde Archivos
Definir Tasa de Cambio de Monedas

Al ingresar usted podra definir la tasa de cambio publica y privada.
Publica: La que usted usara para Facturar

Privada: La que usted usara para cargar inventario

Tasas de Cambio / Monedas

Editar Monedas O Aplicar Cambios - 1| Salir sin Modificar

Archiva

Moneda Principal Bs. Moneda Secundaria Predeterminada USD §

Moneda Tipe de Moneda Tasa Cambio Piblica  Tasa Cambio Privada

A UsD% Moneda 13,6 13,6
B honeda 0 0
C Moneda 0 0
D Maoneda 0 0
E Maoneda 0 0
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Una vez realizada la modificacién aplique los cambios en la mejor opcidn para usted.

Aachivo

.} i
: ?’i Editar Monedas @mur Cambios = .SIIHSII'I-MIMIIH:H

Moneda Principal Bs. | Aplicar de Inmediato
Aplicar ol finalizar el dia

Maoneda Tipo
A USD 3 Muoneda

B Maoneda

Moneda

C
1] Maoneda

Moneda

Sistemas D3xD, C.A.
www.d3xd.com
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